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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritné os

Vzdelavanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odborna skola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

W

Zvysovanie kli€ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej Skole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s oh'adom na moderné
technolégie a potreby trhu préce.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny Styl v praxi

7. Datum stretnutia pedagogického klubu | 8.2.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotdcia, kl'ai¢ové slova

s Nz

Heslové Zzanre administrativneho $tylu, heslové Zanre, charakteristika heslovych Zanrov, kompozicia
heslovych Zanrov, realiz4cia heslovych Zanrov a Stylizacia heslovych Zanrov.
Na tomto stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako kompoziéne a $tylisticky spravne napisat’ heslové

z vz

zZanre, aké nalezitosti heslové Zanre obsahujd, druhy heslovych Zanrov.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hova s Wi e

Uvod a prezenticia

Charakteristika heslovych Zanrov administrativneho jazykového $tylu
Druhy heslovych Zanrov administrativneho jazykového $tylu
Styliz4cia heslovych Zdnrov administrativneho jazykového Stylu
Realizécia heslovych Zanrov administrativneho jazykového $tylu
Vyznam heslovych Zanrov administrativneho jazykového §tylu
Vizualizécia heslovych Zanrov




13. Zavery a odporii¢ania:

1. Cielom heslovych Zanrov administrativneho jazykového 3tylu bola ¢o najrychlejsia
a najpresnejSia uradna komunikécia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ heslové Z4nre administrativneho
jazykového stylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kgzdkova

15. Datum 8.22022 /]

16. Podpis )/

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavengiakova

18. Datum 8.2.2022

19. Podpis T
Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenc¢nd listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

2.V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatel’a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa Uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku N4zov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa niazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totoZzny s ditumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenénej listine

V riadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprdva zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kl'i¢ové slova a stru¢né zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovei sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporiania — uvedd sa zavery aodpordcania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Didtum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvilila (koordinator
klubu/vediici klubu uéitel'ov)

V riadku D4tum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti schvélila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujic potreby trhu prace
Prijimatel: Stredna odborna Skola drevdarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

Ndzov projektu: Zvysovanie kltuc¢ovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu: Administrativny $tyl v praxi




PREZENCNA LISTINA
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Trvanie stretnutia: od /¢ hod do/2 hod

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis InStitucia
1. Ing. Grapova Renata
C7 - ~ f &/
0D as bt [4,
2. Ing. KlieStikova Michaela
. . / - - ,
L(/’)i"\\, h 70 a,([/*//jrﬁf/*é’ /f]/f
3. Mgr. Gavenciakovd Maria
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4. Mgr. Kozékova Vlasta ) / ~ - . L
J— SODas b /.
V v

Meno prizvanych odbornikov/inych ucastnikov, ktori nie st ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(@3

Meno a priezvisko Podpis InStitlcia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritna os

Vzdelavanie

N | —

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Stredna odborna skola drevarska a stavebnad
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

9 2 W

ZvySovanie kli¢ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej Skole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohladom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 22.2.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordinétora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
Spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kl'i¢ové slovd

§truktlirovany Zivotopis, heslovy Zaner, charakteristika Struktirovaného Zivotopisu, kompozicia
Struktirovaného Zivotopisu, realizdcia Struktdrovaného Zivotopisu, Stylizdcia $truktirovaného
Zivotopisu. Na tomto stretnuti sa ¢lenovia oboznamili ako kompozi¢ne a 3tylisticky spravne napisat’
Struktirovany Zivotopis, aké naleZitosti Struktirovany Zivotopis obsahuje.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1.

Uvod a prezenticia

Charakteristika Struktirovaného Zivotopisu — heslového Zanru administrativneho
jazykového §tylu

Styliz4cia Struktirovaného Zivotopisu — heslového Z4nru administrativneho jazykového
Stylu

Realizicia Struktirovaného Zivotopisu — heslového Zanru administrativneho jazykového
Stylu

Vyznam Struktirovaného Zivotopisu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu




13. Zavery a odporicania:

1. Cielom Struktirovaného Zivotopisu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
bola ¢o najrychlejsia a najpresnejsia iradna komunikécia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ $truktirovany Zivotopis v ramci heslového
Zanru administrativneho jazykového $tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova
15. Détum 2222022 /
16. Podpis ,L —
17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Méria Gaventiakova
18. Datum 22.2.2022
19. Podpis Gpeecrn A~
4
Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenc¢nd listina G¢astnikov stretnutia pedagogického klubu.

1. V riadku Prioritna os — Vzdeldvanie

2.V riadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel - uvedie sa ndzov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finanéného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa dplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Ndzov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s ditumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedi sa kl'i¢ové slovd a struné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveri sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zivery o odporicania — wuvedd sa zdvery a odporifania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Ddtum — uvedie sa datum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvdlila (koordin4tor
klubu/vediici klubu uditelov)

V riadku Ditum — uvedie sa datum schvélenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvélila sa vlastnoru¢ne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritna os: Vzdelavanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujic potreby trhu préce
Prijimatel: Strednd odbornd $kola drevadrska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

Néazov projektu: ZvySovanie kltuc¢ovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Nédzov pedagogického klubu: Administrativny Styl v praxi




PREZENCNA LISTINA

o

90 7 o %  Kra s
Miesto konania stretnutia: jﬂfﬂ"// f K@ 512 /%//{ //ﬁ( 17%
Datum konania stretnutia: j/ ‘/ ’Z‘/)f(‘a’

X od

Trvanie stretnutia: od...%.%.hod do..~. ; .hod

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institdcia
1. Ing. Grapovd Renata /<
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77 Qa o b / [
2. Ing. KlieStikova Michaela
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Meno prizvanych odbornikov/inych tcastnikov, ktori nie s ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis Indtitucia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritna os

Vzdelavanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu price

3. Prijimatel’

Stredna odborna skola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kli€ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej Skole drevérskej a stavebnej v
Krésne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technolégie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny Styl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 1.3.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordinétora pedagogického Mgr. Gavenciakova Mdria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kli¢ové slova

Dodaci list, heslovy Zaner, dodaci list, kompozicia dodacieho listu, realizicia dodacieho listu,
Stylizacia dodacieho listu. Na tomto stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako kompozi¢ne a $tylisticky
spravne napisat’ dodacf list, aké naleZitosti dodacieho listu obsahuje.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Gy W B L

Uvod a prezenticia

Charakteristika dodacieho listu — heslového Zanru administrativneho jazykového stylu
Stylizacia dodacieho listu — heslového zénru administrativneho jazykového stylu
Realizacia dodacieho listu — heslového Zanru administrativneho jazykového §tylu
Vyznam dodacieho listu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizacia dodacieho listu




13. Zavery a odportcania:

1. Cielom dodacieho listu - heslového Zdnru administrativneho jazykového §tylu bola &o
najrychlejia a najpresnejSia dradnd komunikécia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ dodacf list v rdmci heslového Z4nru
administrativneho jazykového $tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova

15. Datum 1.3.2022

16. Podpis ( R

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova

18. Datum 1.3.2022

19. Podpis Grctversy A

Priloha:

Prezen¢na listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou

spravy je prezen¢nd listina dcastnikov stretnutia pedagogického klubu.

V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")
V riadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatel’a podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného

finan€ného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nézov projektu - uvedie sa tplny ndzov projektu podla zmluvy NFP, nepouZziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj , klub“) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Ddtum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny ddtum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s daitumom na prezenéne;j listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kI'i¢ové slovd a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveii sa struéne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporicania — uvedd sa zdvery a odpordéania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord sprivu o &innosti
vypracovala

V riadku Didtum — uvedie sa datum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvélila (koordinétor
klubu/vedici klubu uéitelov)

V riadku Ddtum — uvedie sa ddtum schvélenia sprévy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritna os: Vzdelavanie
Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujuc potreby trhu préce
Prijimatel: Stredna odborna $kola drevéarska a stavebnd
Krasno nad Kysucou
Nédzov projektu: ZvySovanie kltuc¢ovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technoldgie a potreby trhu préce.
Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2
Ndzov pedagogického klubu: Administrativny styl v praxi




PREZENCNA LISTINA
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Miesto konania stretnutia: > (/ f“> ¢« S K 1edf > 11 / // /(/{L(//
4’ 7
Datum konania stretnutia: / V" v ) d
é a4 117, e ft/
Trvanie stretnutia: od......... do.l./.... hod
Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:
¢. Meno a priezvisko Podpis InStitucia
1. Ing. Grapovd Renata ()
) ‘ SRR :
C \ 7 7 Z, 4
a2 SO Da S &ivin % .
L/ /’7 \ {i y %
2. Ing. Kliestikova Michaela / )
/ ,‘I < [ i\ '/ . § /;
L (¢ ‘*’\('&«"\ .([( 0 é ! ,,/afz}'la ;/‘}Y{
3. Mgr. Gavenciakova Maria
7 — A~
;}7”( Z ) S \7 J////) & s(![‘/lﬁ"'l’!n/é/(
i ol
4. | Mgr. Kozékova Vlasta /1 . ;. b
LA SO Ot}f (2 en /é(

Meno prizvanych odbornikov/inych Gcastnikov, ktori nie st €lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(@3

Meno a priezvisko Podpis Indtitucia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritnd os

Vzdelavanie

DN | =

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Strednd odborna Skola drevdrska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

v

ZvySovanie klicovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohladom na moderné
technolégie a potreby trhu préce.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 22.3.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotéacia, kI'i¢ové slova

Katal6g, heslovy Zaner, kompozicia katalégu, realizdcia katalégu, Stylizacia katalégu. Na tomto
stretnuti sa Clenovia oboznamili ako kompoziéne a Stylisticky spravne napisat’ katalog, aké

nélezitosti katal6g obsahuje.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Oy B N

Uvod a prezentacia

Charakteristika katalégu — heslového Zdnru administrativneho jazykového $tylu
Styliz4cia katal6gu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Realizacia katalégu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vyznam katal6gu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizicia katal6gu




13. Zavery a odporiiéania:

1. Cielom katal6gu — heslového Zdnru administrativneho jazykového tylu bola &o
najrychlejSia a najpresnejSia dradna komunik4cia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ katalég v ramci heslového Zdnru
administrativneho jazykového 5tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova

15. Datum 22.3.2022 )

16. Podpis { [/

17. Schvilil (meno, priezvisko) Megr. Méria Gavendiakova

18. Datum 22.3.2022

19. POdpiS (jz Ci2zrecy C""""7

//." 4 /

Priloha:

Prezencnd listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel vypracuje spravu ku kaZdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencnd listina G¢astnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdeldvanie

2. Vriadku 3pecificky ciel' — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Ndzov projektu - uvedie sa dplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj , klub*) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Dédtum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny d4tum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s ditumom na prezenéne;j listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenénej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedd sa kI'i&ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedi sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveil sa struéne a vystiZne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odpori¢ania — uvedd sa zdvery a odportic¢ania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ditum vypracovania spravy o innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordintor
klubu/veddci klubu uéitel’'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o &innosti schvalila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu

MIMISTERSTVO [ ewe | EURDPSKA OMIA XX ; :
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Prioritna os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvy3sit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujdc potreby trhu préce

Prijimatel: Stredna odborna $kola drevédrska a stavebna

Krdsno nad Kysucou

Nazov projektu: ZvySovanie klticovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej

Skole drevdrskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Nézov pedagogického klubu: Administrativny Styl v praxi




PREZENCNA LISTINA
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Datum konania stretnutia;: X Z o L/ L S
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Trvanie stretnutia: od .......... hod dof./...... hod

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis InStitdcia

1. Ing. Grapova Renata

2. Ing. Kliestikova Michaela
J

[ . - ; @
['(‘ //" Cg’,') é{)\ j ‘([}\/oc;’f/é'(’m /‘/7‘

3. Mgr. Gavenciakova Maria

Gtrebraz, 4 S | (00D o (4t /é
l—‘:’"A' /

4. | Mgr. Kozakova Vlasta /

JA__ ) SOLDad bl /7/1“-
- 7J

Meno prizvanych odbornikov/inych G¢astnikov, ktori nie st €lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institdcia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritn4 os

Vzdelavanie

DN —

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu price

3. Prijimatel

Stredna odbornd $kola drevarska a stavebna
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencif Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarske;j a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Ddtum stretnutia pedagogického klubu | 5.4.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakova Méria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotdcia, k'i¢ové slova

Faktira, heslovy Zaner, kompozicia faktiry, realizdcia faktary, Stylizacia faktdry. Na tomto
stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako kompozi¢ne a 3tylisticky spravne napisat’ faktiru, aké

nalezitosti faktira obsahuje.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

b

Uvod a prezenticia

Charakteristika faktdry — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Stylizécia faktiry — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Realizécia faktiry — heslového Zanru administrativneho jazykového stylu
Vyznam faktiry — heslového Zanru administrativneho jazykového §tylu
Vizualizicia faktiry




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nézov projektu - uvedie sa Uplny nézov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (dalej aj , klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny ddtum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s ddtumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s miestom konania na prezenénej listine

V riadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kI'i¢ové slova a strudné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveii sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery oodporidania — uvedd sa zdvery a odpordania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Détum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord sprévu o &innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/vedici klubu uéitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa d4tum schvélenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti schvilila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu

MIMISTERSTVO [ ewe | EUROPSHA UNIA oo ;
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Prioritna os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel: Strednd odborna $kola drevarska a stavebna

Krdsno nad Kysucou

Ndzov projektu: ZvySovanie klticovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej

Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu préce.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu: Administrativny Styl v praxi




13. Zavery a odporiéania:

1. Cielom faktiiry — heslového Zanru administrativneho jazykového 3tylu bola ¢o najrychlejsia
a najpresnejsia dradnd komunikacia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ faktdry v rdmci heslového Zanru
administrativneho jazykového Stylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova

15. Datum 5.4.2022

16. Podpis (~/

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavendiakov

18. Datum 5.4.2022 ) )

19. Podpis Cppeewereea” [
Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencnd listina Gcastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdeldavanie

2.V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatela podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku



PREZENCNA LISTINA

C, "
e /) 4 /3 2
Miesto konania stretnutia: SO« ) i S Lwqo wngl AGifectsy,

Datum konania stretnutia: S, ¥ Z&< o
4,27 /e
| oy 77
Trvanie stretnutia: od........ hod do....7... hod

Zoznam Ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis InStitdcia
1. Ing. Grapovd Renata 9
&5 Ay A )

SO fa s leh /}/

2. Ing. KlieStikova Michaela

[,11( iJ 3/( OLRN /

$2Da St ),

3. Mgr. Gavenciakova Maria
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4. | Mgr. Kozékova Vlasta H\
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Py &t
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Meno prizvanych odbornikov/inych i&astnikov, ktori nie sd &lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(g

Meno a priezvisko Podpis

Institacia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritnd os

Vzdeldvanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu price

3. Prijimatel

Strednd odborna $kola drevérska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

v

ZvySovanie kliSovych kompetencif Ziakov v
Strednej odbornej §kole drevirskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohadom na moderné
technolégie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX?2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu 12.4.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakovd Mdria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anoticia, kl'i¢ové slova

Tlaciva, heslovy Zdner, kompozicia tladiv, realizcia tlaciv, Stylizdcia tladiv. Na tomto stretnutf sa
Clenovia oboznamili ako kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ tlativé, aké naleitosti tlagiva

obsahuju.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

& vk W=

Uvod a prezentdcia

Charakteristika tlaiva — heslového Z4nru administrativneho jazykového Stylu
Stylizécia tladiva — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Realizacia tladiva — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vyznam tladiva — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vizualizicia tlaciva




13. Zavery a odporiéania:

1. Ciel'om tla¢iva — heslového Zanru administrativneho Jazykového $tylu bola o najrychlejsia
a najpresnejsia tiradna komunikacia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne vypisat’ tlagiva v ramci heslového Z4nru
administrativneho jazykového tylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova
15. Ditum 12.42022
16. Podpis /L—]
17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavendiakova
18. Détum 12.4.2022 ]
19. Podpis pessen ]
7
Priloha:

Prezen¢nd listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku ka?dému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenéna listina Géastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Ndzov projektu - uvedie sa tplny ndzov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinitora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedu sa kIi€ové slova a stru¢né zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedid sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa struéne a vystizne popiSe priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zavery o odporicania — wuvedd sa zivery aodpordcania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ditum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o €innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpiSe

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator
klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o ¢innosti schvdlila sa vlastnoru¢ne podpiSe.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritna os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujuc potreby trhu préce

Prijimatel: Strednd odborna Skola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

Nézov projektu: ZvySovanie klucovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu: Administrativny Styl v praxi




PREZENCNA LISTINA
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Datum konania stretnutia:
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Trvanie stretnutia: od....7..... hod

Zoznam Ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:
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¢. Meno a priezvisko Podpis InStitlcia
A
1. |Ing. Grapova Renata /
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Meno prizvanych odbornikov/inych Gc¢astnikov, ktori nie sd ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

(g

Meno a priezvisko

Podpis

Institucia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritn4 os

Vzdel4vanie

DN | —

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujiic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odbornd $kola drevarska a stavebna
Krésno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencif Ziakov v
Strednej odbornej Skole drevérskej a stavebnej v
Kréasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

technolégie a potreby trhu price.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX?2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Ddtum stretnutia pedagogického klubu | 3.5.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordinétora pedagogického Mgr. Gavenciakova Mdria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnene; https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
Spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotdcia, kIi¢ové slova

Cestovné prikazy, heslovy Zéner, kompozicia cestovnych prikazov, realizdcia cestovnych prikazov,
Stylizdcia cestovnych prikazov. Na tomto stretnutf sa &lenovia oboznamili ako kompoziéne
a Stylisticky spravne napisat’ cestovné prikazy, aké néleZitosti cestovny prikaz obsahuje.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

=2 ol o

Uvod a prezenticia

Charakteristika cestovného prikazu — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Stylizécia cestovného prikazu — heslového Z4nru administrativneho jazykového 3tylu
Realizacia cestovného prikazu — heslového Zanru administrativneho jazykového stylu
Vyznam cestovného prikazu — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vizualizécia cestovného prikazu




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nézov projektu - uvedie sa tplny nézov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Ké6d projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podla zmluvy NFP

V riadku Ndzov pedagogického klubu (d’alej aj ,»Klub*) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Ditum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s datumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totoZny s miestom konania na prezencnej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnene; spravy —uvedie sa odkaz / link na webovd stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedi sa kI'iové slov4 a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveti sa struéne a vystiZzne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odporiéania — uvedd sa zévery aodporidania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Détum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu schvalila (koordindtor
klubu/vedici klubu ugitelov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o &innosti schvilila sa vlastnorugne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnda os: Vzdelavanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelévania a pripravy

reflektujic potreby trhu préace
Prijimatel: Strednd odbornd $kola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

Ndzov projektu: Zvy3ovanie klticovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevérskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu: Administrativny $tyl v praxi




13. Zavery a odporicania:

1. Ciel'om cestovného prikazu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu bola ¢o
najrychlejSia a najpresnejsia tiradna komunikéacia.

2. Vediet kompozicne a Stylisticky spravne napisat’ cestovné prikazy v ramci heslového Zanru
administrativneho jazykového Stylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozgkova

15. Détum 352022 /|

16. Podpis L\

17. Schvalil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova

18. Datum 3.5.2022 P

19. Podpis Copp grbere s, 7
Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje sprdvu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
sprdvy je prezencnd listina dcastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie
2.V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finan&¢ného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa ndzov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku



PREZENCNA LISTINA
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Datum konania stretnutia: .9, 4. 2o L

/A 7 S 7¢ &
Trvanie stretnutia: od.f..";;.’/'....hod do...f../.J...hod
Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:
¢. Meno a priezvisko Podpis Institucia
1. Ing. Grapova Renata ;
I
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2. Ing. Kliestikova Michaela
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SU DSl [,

3. Mgr. Gavenciakova Maria

SHDe St /G,

4, Mgr. Kozékovd Vlasta
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Meno prizvanych odbornikov/inych tGcastnikov, ktori nie st élenmi pedagogického klubu a podpis/y:

AT ; €
DS el /g,
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Meno a priezvisko

Podpis

Institucia
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritnd os

Vzdelavanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Strednd odborna $kola drevérska a stavebni
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kl'i¢ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krésne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

technolégie a potreby trhu price.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX?2

6. Niazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 10.5.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakovd Mdria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotdcia, ki¢ové slova

Diplom, heslovy Zdner, kompozicia diplomov, realizicia diplomoyv, Styliz4cia diplomov. Na tomto
stretnuti sa Clenovia obozndmili ako kompoziéne a Stylisticky spravne napisat’ diplomy, aké

naleZitosti diplomy obsahuju.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

N AW

Uvod a prezenticia

Charakteristika diplomu — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Stylizacia diplomu — heslového z4nru administrativneho jazykového $tylu
Realizicia diplomu — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vyznam diplomu — heslového Zanru administrativneho jazykového $tylu
Vizualizacia diplomu




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nézov projektu - uvedie sa plny nézov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Ndzov pedagogického klubu (d’alej aj , klub*) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s ddtumom na prezenénej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi strdnku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedd sa kl'i¢ové slov4 a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveti sa struéne a vystiZzne popiSe priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zavery o odportdania — uvedd sa zévery aodportcania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Détum — uvedie sa dtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord spravu o &innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise

V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu schvilila (koordintor
klubu/vedici klubu ugitel'ov)

V riadku Ddtum — uvedie sa ddtum schvélenia spravy o &innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti schvalila sa vlastnoru&ne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os: Vzdeldvanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel: Strednd odbornd $kola drevarska a stavebni

Krasno nad Kysucou

Ndzov projektu: Zvysovanie klicovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej

Skole drevarskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu préce.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Ndzov pedagogického klubu: Administrativny $tyl v praxi




13. Zavery a odporacania:

1. Cielom diplomu — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu bola ¢o
najrychlejSia a najpresnejSia uradna komunikécia.

2. Vediet kompozicne a Stylisticky spravne napisat’ diplom v rdmci heslového Zanru
administrativneho jazykového Stylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova

15. Ditum 10.5.2022 /|

16. Podpis J—

17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova
18. Datum 10.5.2022 .

19. Podpis Cppeerrecs AN

4
Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencnd listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

2.V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finan&ného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku



PREZENCNA LISTINA
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Trvanie stretnutia: od....7....

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:
¢. Meno a priezvisko Podpis InStitdcia
1. |Ing. Grapova Rendta A {
& \_
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2. Ing. KlieStikova Michaela
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/
4. | Mgr. Kozékova Vlasta ’ / — —
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Meno prizvanych odbornikov/inych G&astnikov, ktori nie st &lenmi pedagogického klubu a podpis/y

Podpis InStitdcia

¢. Meno a priezvisko
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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

Prioritn4 os

Vzdel4dvanie

N | —

Specificky ciel’

1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Strednd odborna $kola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

ZvySovanie kli¢ovych kompetencif Ziakov v
Strednej odborne;j §kole drevirskej a stavebnej v
Krdsne nad Kysucou s ohadom na moderné

technoldgie a potreby trhu préce.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Détum stretnutia pedagogického klubu | 7.6.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anoticia, kli¢ové slova

Zoznamy, heslovy Z4ner, kompozicia zoznamov, realiz4cia zoznamov, Stylizdcia zoznamov. Na

tomto stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako komp

néleZitosti zoznam obsahuje.

ozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ zoznamy, aké




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

S

Uvod a prezenticia

Charakteristika zoznamov — heslového Zdnru administrativneho jazykového Stylu
Styliz4cia zoznamov — heslového Zénru administrativneho jazykového Stylu
Realiz4cia zoznamov — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu
Vyznam zoznamov — heslového Zénru administrativneho jazykového Stylu
Vizualiz4cia zoznamov




13. Zavery a odporiéania:

1. Cielom zoznamov — heslového #4nru administrativneho jazykového Stylu bola ¢o
najrychlejsia a najpresnejsia dradn4 komunikicia.

2. Vediet kompoziéne a Stylisticky spravne napisat’ zoznamy v ramci heslového Zdnru
administrativneho jazykového Stylu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova
15. Détum 7.6.2022 /)
16. Podpis Ji— 11
17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Méria Gavenciakova
18. Ddtum 7.6.2022 2
19. POdeS L”y‘zq 2wt {?)
¢ i
Priloha:

Prezen¢nd listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o &innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenénd listina G¢astnikov stretnutia pedagogického klubu.

1.V riadku Prioritna os — Vzdeldvanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel - uvedie sa nizov prijimatel'a podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku N4zov projektu - uvedie sa tdplny ndzov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (d’alej aj ,klub*) — uvedie sa ndzov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktudlny ddtum stretnutia dan€ho klubu
ugitelov, ktory je totoZny s ddtumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ugitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinitora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedi sa kl'i¢ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovef sa struéne a vystizne popise priebeh stretnutia
klubu

V riadku Zdvery o odporGéania — uvedd sa zdvery a odporicania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktord sprdvu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu schvilila (koordinator
klubu/vedici klubu ucitel’'ov)

V riadku Datum — uvedie sa ddtum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o &innosti schvilila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o ¢innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os: Vzdelavanie

Specificky ciel: 1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy

reflektujdc potreby trhu prace

Prijimatel: Strednda odbornd $kola drevadrska a stavebna

Krasno nad Kysucou

Nézov projektu: Zvy3ovanie kluéovych kompetencii Ziakov v Strednej odbornej

$kole drevarskej a stavebnej v Krdsne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu: NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu: Administrativny Styl v praxi
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Meno prizvanych odbornikov/inych Géastnikov, ktorf nie su &lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

C. Meno a priezvisko Podpis

InStitucia
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Spréva o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritnd os

Vzdeldvanie

Specificky ciel

1.2.1 Zvysit' kvalitu odborného vzdeldvania
a pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Strednd odbornd $kola drevarska a stavebn4
Krasno nad Kysucou

4. Nazov projektu

Y

ZvySovanie kli¢ovych kompetencif Ziakov v
Strednej odbornej $kole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

5. Kéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny §tyl v praxi

7. Daétum stretnutia pedagogického klubu | 14.6.2022

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 21

9. Meno koordindtora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
Spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotécia, kld¢ové slovi

Inventdr, heslovy Zdner, kompozicia inventérov, realizdcia inventdrov $tylizdcia inventdrov. Na
tomto stretnuti sa ¢lenovia obozndmili ako komp

néleZitosti inventdr obsahuije.

ozi¢ne a Stylisticky sprdvne napisat’ inventar, aké




12.

Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Uvod a prezentécia

2. Charakteristika inventdru — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu

3. Stylizdcia invent4ru — heslového Zdnru administrativneho jazykového stylu

4. Realizécia inventaru — heslového Zdnru administrativneho jazykového $tylu

5. Vyznam inventdru — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu

6. Vizualizicia inventaru

13. Zavery a odporicania:

1. Cielom inventdru — heslového Zanru administrativneho jazykového Stylu bola ¢o
najrychlejsia a najpresnejSia iradnd komunikdcia.

2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spravne napisat’ inventar v rdmci heslového Zanru

administrativneho jazykového Stylu.




14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkova

15. Datum 14.6,2020

16. Podpis J Ay

17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova
18. Datum 14.6.2022 ,
19. Podpis Cpetiocers Y

i
Priloha:

Prezencn4 listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenénd listina d&astnikov stretnutia pedagogického klubu.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku Specificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa n4zov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku

V riadku Nézov projektu - uvedie sa plny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrdteny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podla zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (dalej aj ,klub“) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Détum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedic sa aktudlny ddtum stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totoZny s ddtumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

Vriadku Meno koordindtora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordindtora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy —uvedie sa odkaz / link na webovii stranku,
kde je sprava zverejnend

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedi sa kI'dove slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedd sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroveri sa struéne a vystiZzne popise priebeh stretnutia
klubu

Vriadku Zivery o odporidania — uvedd sa zévery a odporiania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Ddtum — uvedie sa d4tum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktor4 spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoruéne podpise



17. V riadku Schvilil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu schvélila (koordindtor

klubu/veduci klubu uditelov)

18. V riadku Détum — uvedie sa d4tum schvdlenia spravy o ¢innosti
19. V riadku Podpis — osoba, ktoré spravu o &innosti schvilila sa vlastnoruéne podpise.

Priloha spravy o &innosti pedagogického klubu
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Prioritnd os:

Vzdelavanie

Specificky ciel:

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a pripravy
reflektujldc potreby trhu prace

Prijimatel:

Strednd odbornda $kola drevarska a stavebna

Krdasno nad Kysucou

Ndzov projektu:

Zvy$ovanie klu€ovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
gkole drevérskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohfadom
na moderné technolégie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Nazov pedagogického klubu: Administrativny styl v praxi
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Miesto konania stretnutia:
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Trvanie stretnutia: od.......... hod do.. Z.... hod

Zoznam uc&astnikov/¢lenov pedagogického klubu:

¢. Meno a priezvisko Podpis Institucia
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2. Ing. Kliestikova Michaela
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Mgr. Kozdkova Vlasta
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Meno prizvanych odbornikov/inych Ucastnikov, ktori nie sd ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

O

Meno a priezvisko

Podpis

Institucia







