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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Špecifický cieť 1.2.I Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pípravv reflektuiúc potrebv trhu práce

3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná
krásno nad kvsucou

4. Názov projektu Zvyšovanie klŤěových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedagogického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 8.z.2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 21,

9. Meno koordinátora pedagogického
klubu

Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej
správy

https :1/sosdskrasno,ed u paee,o rg/a/esf-p ro iekt

1 1. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, kl'účové slová
Heslové žánre administratívneho štýlu, heslovéžánre, charakteristika heslovýchžánrov, kompozícia
heslových žánr ov, rcalizácia he s lovýc h žánr ov a štytizacia he slových žánr ov .

Na tomto stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne napísať heslové
žánre, aké náležitosti heslové žánre obsahujú, druhy heslových žánrov,



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika heslových žántov administratívneho jazykového štýlu
3. p*hy heslových žánrov administratívneho jazykového štýlu
4. Stylizácia heslových žánrov administratívneho jazykového štýlu
5. Realizácia heslových žánrov administratívneho jazykového štýlu
6. Y ý znam heslových žánrov administratívneho j azykového štýlu
7. Yizaalizácia heslových žánrov



13. Závery a odporúčania:

1, Cieťom heslových žántov administratívneho jazykového štýlu bola ěo najr,ýchlejšia
a najpresnej šia úradná komunikácia.

2. Vedieť kompozične a štylisticky správne napísať heslové žánte administratívneho
jazykového štýlu.

Prfloha:

Prezeněná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Púlohou
správy je prezeněná listina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2, V riadku špecifický cieť - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (d'alej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímateť - uvedie sa názov prijímateťa podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

Íinančného príspevku

14. Vypracoval (meno, priezvisko
8.2.2022

17. Schválil (meno, priezvisko)

Mgr. Vlasta Kazáková
15. Dátum
16, Podpis ll^,,

Mer. Mária Gavenčiaková
18. Dátum 8.2,2022
19. Podpis C-ZZzru*,tz+



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názoy projektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2O14+ - uvedie sa kó<l projektu podl'a zmluvy NFP
6, V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia dané,ho klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je íotožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkiLz / link na webovír stránku,

kde je správa zverejnená
l l. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, tómy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
klubu

13. V riadku Závery o odporučania - uvedú sa z,ávery a odporučania k témam, krroré boli
predmetom stretnutia

14, V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu cl činnosti
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíšie

17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor
klubuivedúci klubu učitel'ov)

18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický ciel': !,2,t Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

P r ijím ate í: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP31201_0AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREzENčnÁ llsnruR

Miesto konania stretnutia:

Dátum konania stretnutia:

šuřD, ,, //d""" /L-'žL ?*,
ť /,Lc1b

/ú,(, y'? ",
Trvanie stretnutia: od./.í..,..hod do.{.1.....hod

Zoznam ričastn íkov/členov peda gogického kl ub u :

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1,. lng. Grapová Renáta ?A Jar)a l-.e /9,
2. lng. Klieštiková Michaela

L{,u;hÝ ft,tV,ttL b,
3. Mgr. Gavenčiaková Mária

A
{aD atLu/g.

4. Mgr. Kozáková Vlasta LA §O,Doc áaft,.

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia
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va o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Špecifický cieť L2,I Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pípravy reflektuiúc potrebv trhu oráce
3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4. Názov projektu Zvyšovanie klŤěových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technolósie a potrebv trhu práce.

5. Kód oroiektu ITM§ 20I4+ NFP312010AGX2
6, Názov pedasosické ro klubu Administratívny štýl v praxi
7, Dátum stretnutia pedagogického klubu 22.2.2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 21,

9. Meno koordinátora pedagogického
klubu

Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej
správy

https://sosdskrasno. ed u page.o rela/esf-p roiekt

11. Manažérske zhrnutie:
kr átka anotácia, kl'účové s lová
Štruktúrovaný životopis, heslový žáner,charakteristika štruktúrovaného životopisu, kompozícia
štruktúrovaného životopisu, realizácia štruktúrovaného životopisu, štylizáciaštruktúrovaného
Životopisu. Na tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne napísať
štruktúrovaný životopis, aké ná|ežitosti štruktúrovaný životopis obsahuje.



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a ptezentácia
2, Charakteristika štruktúrovaného životopisu - heslového žánru administratívneho

jazykového štýlu
3. Štyfizácia štruktúrovaného životopisu - heslového žánru administratívneho jazykového

štýlu
4. Realizácia štruktúrovaného životopisu - heslového žánru administratívneho jazykového

štýlu
5. Yýznam štruktúrovaného životopisu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu



13. Závery a odporúčania:

1. Cielbm štruktúrovaného životopisu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
bola čo najrýchlejšia a najpresnejšia úradná komunikácia,

2. Vedieť kompozične a štylisticky správne napísať štruktúrovaný životopis v rámci heslového
žánru administratívneho jazykového štýlu.

Prfloha:

Prezeněná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prflohou
správy je prezeněná listina úěastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímateť - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného príspevku

14. Vypracoval (meno, priezvisko)

17. Schválil (meno, priezvisko

22.2.2022



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názov proj ektu

5, V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kócl projektu podl'a zmluvy NFP
6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . v riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia danéiho klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubrr - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učiteťov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovíi stránku,

kde je správa zverejnená
1 1. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižrre popíše priebeh stretnutia
klubu

13, V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa z,ávery a odporúčania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu cl činnosti
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíiíe
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu učiteťov)

18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí !,2,7 Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

P rijím ateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie kíúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohladom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP31201oAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREZENčruÁ usrlrun

Miesto konania stretnutia: SPř), í /a-a, za*
Dátum konania stretnutia: //- /, Z,tž,c

Trvanie stretnutia: "o..././..í"o *,,/Z..n'"o

?*,,

Zoznam účastn íkov/čle nov ped a gogické ho kl u b u :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1,. lng, Grapová Renáta

&/)uí Á.Lus,
2. lng, Klieštiková Michaela

LlošhL,-, ,!píD "t Lu /9.
3. Mgr. Gavenčiaková Mária

.foiVqrLz Z"
4. Mgr. Kozáková Vlasta /u4 {lrD. t, d,a 7<,
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. špecifický cieli 1.2.1 Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pťpravy reflektuiúc potrebv trhu práce
3. Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná

krásno nad kvsucou
4. Názov projektu Zvyšovanie klŤčových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl]adom na moderné
technolósie a potrebv trhu práce.

5. Kód proiektu ITMS2014+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedagosického klubu Administratívnv štÝl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu t.3.2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2L
9. Meno koordinátorapedagogického

klubu
Mgr, Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenr:.j
správy

https://sosdskrasno.ed u paee.o re/a/esf-pro iekt

1 1. Manažérske zhrnutie:
Ýlátka anotácia, kl'účové slová
Dodací list, heslový žáner, dodací list, kompozícia dodacieho listu, realizácíadodacieho listu,
štylizácia dodacieho listu. Na tomto stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompozične a štylisticky
správne napísať dodací list, aké náležitosti dodacieho listu obsahuje.



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika dodacieho listu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Štyfizácia dodacieho listu - heslového žánru administratívneho 3azytóvéno stl;tu4. Realizácia dodacieho listu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznamdodacieho listu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Yintatizácia dodacieho listu



13, Závery a odporúčania:

1, Cieťom dodacieho listu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo
naj rýchlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.

2. Vedieť kompozične a štylisticky správne napísať dodací list v rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

Príloha:

Prezenčná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Pílohou
správy j e pr ezenčná listina účastnft ov stretnutia pedago gického klubu.

1, v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenáwatného finaněného

príspevku (d'alej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finaněného pdspevku

14. Vypracoval

17. Schválil (meno, priezvisko)

Mgr, Vlasta Kozáková
15. Dátum t.3.2p22 

^16. Podpis

Mgr. Mária Gavenčiaková
18. Dátum L,3.2022
19. Podpis Q)"a3.)-,1



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podťa zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názov projektu

5, V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podťa zmluvy NFp
6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 , v riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

uěiteťov, ktorý je totožný s dátumom na prezeněnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

uěitelbv, ktolý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz llink na webovú stránku,

kde je správa zverejnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa klŤčové slová a struěné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
klubu

13. V riadku Závery o odponíěania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o ěinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o ěinnosti vypracovala sa vlastnoruěne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu učitelbv)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19, V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o ěinnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Prfloha správy o činnosti pedagogického klubu

šxot§lvr. vrry,
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prioritná os; vzdelávanie

Špecifický ciel': L.2.L Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijím ateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysttcou

Názov projektu: Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



Miesto konania stretnutia: Š 0 ř) " 
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Dátum konania stretnutia: ,4, I, /e Z 0
Trvanie stretnutia: "o.((|.Í"o ,"/7. i",

PREZENětrtÁ usnnn

Zoznam účastn íkov/čle nov peda gogické ho kl ub u :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1. lng. Grapová Renáta

/'rq ,fa,r1)"'f a"4
2. lng. Klieštiková Michaela

t t,;t-,Lo-/ Qrn, t /"h"7/?,_

3. Mgr. Gavenčia ková Mária

ž*.*- ;-> {?(V*{,fu*r[.
4. Mgr. Kozáková Vlasta LA .ýaóo.tát=,/qo
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2. Specifický cieť I.2.I Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a pdpravy reflektuiúc potrebv trhu práce
3. Prijímateť stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4. Názov projektu Zvyšovanie klŤčových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód proiektu ITMS2014+ NFP312010AGX2
6. Názov pedaeosického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 22,3.2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 21,

9. Meno koordinátora pedagogického
klubu

Mgr. Gavenčiaková Mária

l0. Odkaz na webovtí sídlo zvrlrejnenej
správy

https://sosdskrasno,ed u page.orgla/esf-pro iekt

1 1. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, kllíčové slová
Katalóg, heslový žáner, kompozícia katalógu, realizáciakatalógu, štylizáciakatalógu. Na tomto
stretnutí sa členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne napísať katalóg, aké
náležitosti katalóg obsahuje.

rí-ř-]
l i...i l



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika katalógu - heslového žiánru administratívneho jazykového štýlu
3, Štytzácia katalógu - heslového žánru administratívneho jazyt-ového stytu
4. Realizácia katalógu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. yýznamkatalógu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Y izualizácia katalógu



13. Závery a odporúčania:

1. cielbm katalógu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo
naj rýchlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.
Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať katalóg v rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

14. Vypracoval (meno, priezvisko)

17. Schválil (meno, priezvisko) Mgi. Mária Gavenčiaková

Príloha:

Prezeněná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Pílohou
správy j e ptezenčná listina účastníkov stretnutia pedago gického klubu.

1. \/ riadku Prioritná os - Vzdelávanie
2. \/ riadku špecifický ciel'- uvedie s;a v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFI'")
3. \/ riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného pdspevku



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFp
6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 . v riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

uěitelbv, ktor,ý je totožný s dátumom na prezeněnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitelbv, ktory je totožný s miestom konania na prezeněnej listine
9. Vriadku Meno koordinátoru pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz llink na webovú stránku,

kde je správa zverejnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'úěové slová a struěné zhrnutie stretnutia klubu
12, V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia, Zároveň sa struěne a výstižne popíše priebeh stretnutia
klubu

13. Vriadku Závery oodporúěania - uvedú sa závety aodporúčania ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá spráw o ěinnosti
vypracovala

15. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoruěne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu uěitelbv)
18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá spráw o ěinnosti schválila sa vlastnoručne podpíše,

Prfloha správy o ěinnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí t.2.L Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijím ateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREZENčttÁ usrlruR

Zoznam účastn íkov/čle nov pedagogické ho k| u bu :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c, Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1,. lng. Grapová Renáta ?,\
2. lng. Klieštiková Michaela

Lli,<h;l ,tnbc.r /r"Lr?,
3. Mgr. Gavenčiaková Mária

'i****,-}

toiD q ruG./*.
4, Mgr, Kozáková Vlasta /<[ {p,Dol,Laft,.

Miestokonaniastretnutia: SOřD, § LZň?-O ít/rD 4la+"
Dátum konania stretnutia: "( Z ,

Trva nie s;tretn utia : o/Í..|..'n.o
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2, Špecifický cieť 1,.2.I Zvýšiť kvalitu odborného vzdélávanÁ

a pdpravy reflektuiúc Dotrebv trhu nráce3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou

4. Názov projektu Zvyšovanie klŤěových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technolósie a potrebv trhu nráce.5. Kód projektu ITMS2014+ NFP312010AGXZ

6, Názov pedagogického klubu Administratívny štýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 5.4.2022
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2t
9. Meno koordinátora pedagogického

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej

_správy
1 1. Manažérske zhrnutie:

krátka anotácia, klŤěové slová
Faktúra, heslový žáne_r, kompozícia faktúry, realizáciafaktúry, štylizáciafaktúry, Na tomto
stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompozične a štylisticky sp.áun" napísať faktúru, aké
náležitosti faktúra obsahuj e.

l-=-1 MlNlsTtft,§T1/O§ *ffil;ilRl*,.,
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12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2, Charakteristika faktúry - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Štytzácia faktúry - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Realizácia faktúry - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznamfaktúry - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Yinlalizáciafaktúry



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názov proj ektu

5. V riadku KÓd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFp
6. V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") _ uvedie sa názov klubu
7 . V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s miestorn konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

koordinátora klubu
l0. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránku,

kde je správa zverejnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témY, ktoré boli Predmetom stretnutia. Zároveřl sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
_klubu

13. Vriadku Závery oodporúčania -- uvedú sa závery aodporúčania ktémam, ktoré boli
;predmetom stretnutia

14. V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o ěinnosti
,vypracovala

15. 'V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
l6. 'V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. 'V riadku Schválil - uvedie sa celé nleno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

]<lubu/vedúci klubu učitel'ov)
l8. 'V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. 'V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického khrbu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický ciel': t.2.7 Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijímartel': stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie kíúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohladom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického klubu : Administratívny štýl v praxi



13. Závery a odporúčania:

1. Ciefom faktúry - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola čo najrlý;chlejšia
a najpresnej šia úradná komunikácia.

Z. Vedieť kompozične a štylisticky správne napísať faktúry v rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

Prfloha:

Prezeněná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prílohou
správy je prezeněná listina úěastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os * vzdelávanie
Z. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (d'alej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného príspevku

14. Vypracoval (meno, priezvisko)

17, Schválil (meno, priezvisko)



pREzENčruÁ usnruR
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Miesto konania stretnutia: J/tř) t S ,t "nir.* 
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Dátum konania stretnutia: r +, Ze:'t' L'
Trvanie stretnutia: "O..(!..i.í"O ao...'.'.?.,.ioa
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Zoznam účastn íkov/čle nov pedagogického kl u bu :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta h ,řla( t"r* /í",
lng, K|ieštiková Michaela

tp,rb" &L /ř.
Mgr. Gavenčiaková Mária

*7/42
o" J a, Z",

Mlgr. Kozáková Vlasta Sú-l. s Lz
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Správa o činnosti pedagogického klubu
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2, Specifický cieť I.2.1 Zvýšiť kvalitu oaUo.netro-iraetauania
a pripravy retlektujúc potreby trhu
stredná odborná škola drevárska a stavebnlá
krásno nad
Zvyšovaniekl'úč@
S_trednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

§,__§óq projektu I[MSZO1+* NFP312010AGX26. Né4yjedagogickéhokiubu Administratívny štýl v7. Dátum stretnutia pedaeo;ř[éh; klubu
8. Miesto stretnutia
9. Meno koordinátora pedagogřteho

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové srdlo zverejnenej

1 1. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, klŤěové slová
TlaČivá, heslový Žáner, kompozícia tlačív, realizáciatlačív, štyllzáciatlačív. Na tomto stretnutí saČlenovia oboznámili ako kompoziČne a Štylisticky správne nuprrur tlačivá, aké náležitosti tlačiváobsahujú.

3. Prijímatel'



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a ptezentácia
2. Charakteristika tlaěiva - heslového žánru administratívneho jazykového Štýlu

3. Štylizácia tlaěiva - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Realizáciatlaěiva _ heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznamtlaěiva _ heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Y izualízácíatlačiva



13. Závery a odporúčania:

1, Ciel'om tlaČiva - heslového Žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo najr.ýchlejšia
a najpresnejšia úradná komunikácia,

2, Vedieť komPoziČne a Štylisticky správne vypísať t|aóiváv rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

Pdloha:

Prezenčná listina zo stretnutia pedagogického klubu

pokyny k vyplneniu správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vYPracuje sPrávu ku kaŽdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. pdlohou
správy j e pr ezenčná listina účastníkov stretnutia pedago gického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2, V riadku ŠPecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného flnančného

príspevku (d'alej len "zmluva o NFP'')
3, V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného púspevku

14, Vypracoval (meno, priezvisko)

]]..Schválil (meno, priezvisko)

L2.4.2022



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, neproužíva sa

skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP
6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa. názov klubu

7 . V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uverJie sa akttrálny dá.tum stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listirre

8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je toíožný s miestom konania na prezenčnej listine
9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

koordinátora klubu
10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webol,ú stránku,

kde je správa zverejnená
1 1. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu

12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodclch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia

kIubu

13, V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti

vypracovala
1 5. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše

l7. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu rrčitel'ov)

18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu

MlHl§T{R§TVO
Exotlrvlt. vtov.
vÝlEuf,lU A §PóRŤU
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oPERAČNÝ PFůfiRAM
[UDsKÉ ZDROJE

alaalaltt
lri:lt

prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí: !.2.t Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

P rij Ím ateí: stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohl'adom
na moderné technológie a potrebv trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP31-2010AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREzENčttÁ llsnruR

Miesto konania stretnutia: .5"tlť) t, ,Š / laá,p /, *"at,

Dátum konania stretnutia: /z. 4 /.lť&

Trvanie stretnutia: oa..(.1|noa ao.(/,.,',.'..noa

Qar.r-r,

Zoznam účastn íkov/čle nov pedagogické ho kl u bu :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1,. lng. Grapová Renáta

fu+ &/-r,, án b.
2. lng. Klieštiková Michaela

uďl,--/ 0r0l L,LZ----€ -- 'tr,
3. Mgr. Gavenčiaková Mária

?**;- (lř),( áLÍ
4. Mgr. Kozáková Vlasta /,--i.J -C/rh.a 4á Z,.
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OPEHAČNÝ PROGRAM
[Up§KÉ ZDRoJE

laltaaaaa_--

Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os
2, Špecifický cieť 1,.2.1, Zvýšiť kvalitu odborného vzaetavana

a pripravy retlektuiúc potrebv trhu3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

4. Názov projektu Zvyšovanie klŤčových kompetencií žiakov v
Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné

1 Kód pro.jektu ITMS2O14+ NFP312010AGX2
6, Názov pedagogického klubu Administratí.
7, Dátum stretnutia pedagogického klubu

9, Meno koordinátora pedagogickéhó Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnenej

I L Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, kl'účové slová
Cestovné PtkazY, heslo_vý Žíner,kompozíciacestovných prkazov,realizáciacestovných príkazov,
ŠtYlizácia cestovných príkazov. Na tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompoziěne
a ŠtYlistickY sPrávne napísať cestovné prkazy, aké náležitosti cestovný prkazobsa|uje.

r,4!Nl§TtR§Tvo
3,(ol§ŤvÁ. vrDY,
vÝl*UMU ň §Fo&TtJ
§LovíNÉl{ť.| R.EPuBLli{Y

vzdelávanie

3.5.2022
8, Miesto stretnutia pedagogického klubu z1



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1, Úvod a prczentácía
2, Charakteristika cestovného príkazu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Štylízáciacestovného pdkazu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4, Realizácia cestovného príkazu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Význam cestovného príkazll - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Y izaalizácia cestovného ptkaza



4, 'V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepou žíva sa
r;krátený názov prcljektu

5. 'ý riadku KÓd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl,a zmluvy NFp
6. 'ý riadku Názov Pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 , 'y' riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8, \y' riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
9, ly' riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

1,1oordinátora klubu
10, \/ riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránku,

k:de je správa zverejnená
1 1, \/ riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa klŤčové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12, \/ riadku Hlavné bodY, témY stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témY, ktoré boli Predmetom stretnutia, Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
k]ubu

13, \/ riadku ZáverY o odPorúČania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14, V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

1 5. \r riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16, \r riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17, V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu učitel'ov)
18. \I riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
l9. \'riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu

F1-1 MlNl§TtR§Tvo r-];:*-1EuRóf§x^úHtAPffi!?Bnru li:_:i l;ro6iilnyí9ndslovtNtl(f' RlPuBl"lKY t - | Eurdprky íorrd rqlonálneůo rozvoJa

OPERAťNÝ PR06RAM
[UDsKÉ zDRoJE

a.allaalf
ia-l

prioritná os: vzdelávanie

Specifický ciel': 1,.2.I Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a pripravý
reflektujúc potreby trhu práce

Prijímal,el': stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie klúčových kompetencií žiakov v Strearrej oaUorrlej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP3120].oAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



13. Závery a odporúčania:

1, Cieťom cestovného príkazu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo
naj rýchlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.

2, Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať cestovné prkazy v rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

Pdloha:

Prezenéndlistina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Pťlohou
správy je prezeněná listina účastnftov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finaněného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podťa zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného púspevku

14. Vypracoval (meno,

17. Schválil (meno, priezvisko)



pREzENět*tÁ usnrun

Miesto konania stretnutia: Š'/S'l l S ,,!,,e-(,a.' á,.l..tL ,fuzu"r7

Dátum konania stretnutia: .3, J: ,;/4a'fu

Trvaniestretnutia: "a./Í.1..l"a o"...(Í..".í"o

loznam účastn íkov/čle nov pedagogické ho kl u bu :

Meno prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

L, lng, Grapová Renáta

?yL íOID, s át 
fu,

2. lng. Klieštiková Michaela

u,Á-,á) daIOoJáť- h,
3. Mgr. Gavenčiaková Mária

sz?), t LL Zí,
4. Mgr. Kozáková Vlasta /--JI JWr" § á.Lfu,.
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Správa o činnosti pedagogického klubu

tllaaaaat
_-l

OPEftAČNŤ PRÓGRAM
[tJB§KÉ ZDRCIJE

1. Prioritná os vzdelávanie
2, Specifický cieť 1,.2.1, Zvýšiť kvalitu odborneho vzdďávania

a prípravy reflektujúc potreby trhu3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná
krásno nad

4. Názov projektu Zvyšovanie klŤčových kompetencií žiakw v
§trednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

5. Kód projektu ITMS2014+ NFP312010AGx2
6. Názov pedagogického klubu
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu
9. Meno koordinátora pedagogického Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejrrenej

1 1. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, klŤčové slová
DiPlom, heslový ŽÍner, kompozícia diplomov, realizáciadiplomov, štylizáciadiplomov. Na tomto
stretnutí sa ělenovia oboznámili ako kompoziěne a štylisticky správne napísať diplomy, aké
náležitosti diplomy obsahujú.



12, Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1, Úvod a prezentárcía
2, Charakteristika diplomu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Štyt"ácia diplomu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Realizácia diplomu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznamdiplomu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Y intalrizácia diplomu



4. V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepoužíva sa
skrátený názov projektu

5. 'V riadku KÓd projektu ITMS2O14+.- uvedie sa kód projektu podl,a zmluvy NFp
6. 'V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu
7 , 'v riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia danélro klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8. 'V riadku Miesto stretnutia pedagc,gického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

rrčitel'ov, ktorý je totožný s miestonr konania na prezenčnej listine
9. 'Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko

l<oordinátora klubu
10. 'V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránku,

kde je správa zverr>jnená
1 1. 'ý riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12. 'y' riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témY, ktoré boli Predmetom stretnutia. Zároveň sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
lllubu

13. \y'riadku ZáverY oodporúčania - uvedú sa závery aodporúčania ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. \y' riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

15, l/ riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16. t/ riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. \/ riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

k:lubu/vedúci klubu učitel'ov)
18. \/ riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti
19. \/ riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu

|]F} Sr§rtR§Tv9 r_.*.-lruRóptxrírxn? i§ťůi'ilů,Xl?Boru l'..,." IEurop*ytccirtnylonl
9tOVlN§Hřl ft.EPUBlll(Y €utóptlty íorrd rqlonálrretro rozvoJa

OPERAťNÝ PRůGRAM
[UDsKÉ ZDROJE

rlattattr
lĎ-ia

prioritná os: vzdelávanie

Špecifir:ký ciel': t.2.t 7výšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijímatel': stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie kíúčových kompetencií žiakov v Strednej odboirrej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického kIubu: Administratívny štýl v praxi



13. Závery a odporúčania:

1, Cielbm diplomu - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo
naj {chlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.

2. Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať diplom v rámci heslového žánru
administratívneho jazykového štýlu.

Pfiloha:

Prezenéná listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

Prijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Pdlohou
správy je prezenčná listina účastnftov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku špecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmiuvy o poskytnutí nenávratného fiinančného

príspevku (d'alej len "zm]uva o NFP")
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného príspevku

14. Vypracoval (meno, priezvisko)

17. Schválil (meno, priezvisko) Mária Gavenčiaková



pREZENětrtÁ usrtrun

.5: Z.azz

o,,a.|.í"o

Zoznam účastn íkov/členov pedagogického kl u bu :

Miesto l<onania stretnutia: SOt"), § ,taa* ra-žt //l.*-v
Dátum konania stretnutia: flt.

Trvanie stretnutia: oO.,1.ť...r,oa

Meno Prizvaných odborníkov/iných účastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. [Vleno a priezvisko Podpis lnštitúcia

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

JbD)l ár/i
lng. Klieštiková Michaela

Uďl--/ ar| "r /,t 7l
Mgr. Gavenčiaková Mária

?**:4 ,tiř2.d t L,h
Mgr. Kozáková Vlasta

.CdjV"t Áa 7q

c. Podpis lnštitúcia

1,.

2,

3.

4. /(-I
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OPERAČNÝ PRŮGRAM
IUB§KÉ ZDRoJE
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os
2. špecifický ciď LzJ Zvýšiť kvalitu oaUorř[o- v"aaavania

reflektujúc potreby trhu3, Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná
Krásno nad Kysucou4. Názov projektu ZvyšovanieklŤeovY"h@
|_tr9dnej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné

1. Kód proiektujŤMszot++ NFP312010AGX26. .Názov pedagogického kluŇ Administratívny štýl v7. Dátum stretnutia p"Oago§ckeho ktubu
§, Miesto stretnutia pedago;řĚh; klubu
9, lMenotoor@ Mgr, Gavenčiaková Mária

10.odkaznaw@

11. Manažérske zhrnutie:
krátka arptácia, klŤěové slová
ZoznamY, heslový Žáner, komPozícia zoznamoy, realizácia zoznamoy, štylizácíazoznamov. Natomto Stretnutí sa Členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne napísat, znznamy, akénáležitosti zoznam obsahuj e.



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2. Charakteristika zoznamov - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
3. Štynzácia zoznamov - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4, Realizácia zoznamoy - heslového žránru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznamzoznamoy - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. Yízaalizácia zoznamov



13" Závery a odporúčania:

1, Cielbm zoznamov - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola čo_ najrychlejšia a najpresnejši a úradnákomunikácia.
2, V9dieť komPoziČne a Štylisticky správne napísať zoznamy v rámci heslového žánruadministratívneho jazykového štýlu.

Príloha:

Prezenčná listina zo stretnutia pedagogického klubu

pokyny k vyplneniu správy o činnosti pedagogického klubu:
Prijímateli vYPracuje sPrávu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne, prílohou
správy je prezenčnálistina účastnftov stretnutia pedagogického klubu,

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2, V riadku ŠPecifický ciel' - uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnut í nenáwatného finaněnéhopríspevku (d'alej len ''zmluva o NFP'')
3, V riadku Prijímatel'- uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finaněného príspevku

14. Vypracoval (meno, priezvisko)

q_§ay3ll(-"!9ariezvisko;



4. V riadku Názov projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouŽÍva sa

skrátený názov projektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2O14+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP

6. V riadku Názov pedagogického klubu (ďalej aj ,,klub") - uvedie sa názov klubu

7 . V riadku Dátum stretnutia./zasadnutia klubu - uve<lie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listint:

8. V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia danljho klubu

učitel'ov, ktorý je toíožný s miestom konania na prezenčnej listine

9. V riadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko

koordinátora klubu

10. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webol'Ú stránku,

kde je správa zverejnená
11. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kťúčové slová a stručné zhrnutie stretnutiir klubu

12. V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témy, ktoré boli predmetom stretnutia.Zároveň sa stručne a výstiŽne popíŠe priebeh stretnutia

klubu
13. V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré boli

predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o Činnosti

vypracovala
1 5. V riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti

16, V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoruČne podpíŠe

17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klubu učitel'ov)

1B. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o čintrosti

19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoruČne podpíŠe.

Príloha správy o činnosti pedagogického klubu

f;Ě} MlNl§TIR§TvO

§ íiglltů,x,,?Ln,,.,
§tůvl N§l{[l ŘípuBtll{Y

I i"'.. IrunóxxaůNtl ! i 3 opÉRAčNÝ 
'R.GRAMl "", |:l:3lí;;ffi}l!,|o,**,o.*," !!! [uDsKÉzDRoJE

prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí: t.2.L Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijímatel': stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

Názov projektu: Zvyšovanie kťúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej

škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom

na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTMS projektu: NFP312010AGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi



pREzENčruÁ usnruR

|,-/

Miesto konania stretnutia: 3C?{') " S ,Lpkrro /*4 /qar-rla
Dátum konania stretnutia: ř a: La'Z L

Trvanie stretnutia: oa.ťÍ,!..'t,oa O"..!.ť..|,"'nol

Zoznam účastn íkov/čle nov pedagogického kl u bu :

Meno Prizvaných odborníkov/iných ÚČastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

Meno a priezvisko

lng. Grapová Renáta

Iarl,t át"h
lng. Klieštiková Michaela

,á7l"t LL 7/.
lVlgr. Gavenčiaková Mária

Jafrl,t,hn&.
Mgr. Kozáková Vlasta

,9i0, š LL
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Správa o činnosti pedagogického klubu

tarl|llaa_--
OPERAČNÝ PRŮGRAM
!:UD§KÉ ZDROJE

vzdelávanie
2. Specifický ciel' I.2,I Zvýšiť kvalitu odborného-Izdelávania

a pfipravy retlektujúc potreby trhu3, Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

Zvyšovanie kl'úěových tomp-tenciiEiatov v
!_tr9dnej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné

5. Kód projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2
Administratívny štýl v praxi7. Dátum stretnutia pedagogického klubu

8, Miesto stretnutia pedagogického klubu
9. Meno koordinátorapedagogického Mgr, Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnerrej

11. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, klŤěové slová
Inventár', heslový Žáner, komPozícia inventárov, realizáciainventárov štylizácíainventárov, Na
tomto stretnutí sa Členovia oboznánúli ako kompozične a štylisticky správne napísat,inventár, akénáležitosti inventár obsahuje.



12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1, Úvod a prezentácía
2, Charakteristika inventáru - heslového žánru administratívneho jazykového Štýlu
3. Štyliráciainventáru - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
4. Realizáciainventáru - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
5. Yýznaminventáru - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu
6. y iz:ualizácia inventáru

13. Závery a odporúčania:

1. Cieťom inventáru - heslového žánru administratívneho jazykového štýlu bola ěo

naj rýchlej šia a naj presnej šia úradná komunikácia.
2, Vedieť kompoziěne a štylisticky správne napísať inventár v rámci heslového žánru

administratívneho jazykového štýlu.



14. Vypracoval (m"no, priezviskÓ)

17. Schválil (m"no, Mária Gavenčiaková

Prfloha:

Prezenčná listina zo stretntttia pedagogickétro klubu

pokyny k vyplneniu správy o činnosti pedagogického klubu:
Prijímateť vYPracuje sPrávu ku kaŽdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne, prílohou
správy je prezenčná listina účastnftov stretnutia pedagogiciého klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2' V riadku ŠPecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratného finančného

príspevku (ďalej len ''zmluva o NFP'')
3, V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijímatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratného

finančného príspevku
4, V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl,a zmluvy NFp, nepou žíva saslrátený názov projektu
5, V riadku Kód projektu ITMS2O14+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP6. V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klul.'; - uvedie sa názov klubu
7 , V riadku Dátum sttetnltia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

ufiiteťov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
8, V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu

uč;itel'ov, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine9, Vriadku Meno koordinátora Pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko
koordinátora klubu

10, v riadku odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie saodkaz llink na webovú stránku,
kde je správa zverejnená

11, v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a struěné zhrnutie stretnutia klubu
12, V riadku Hlavné boclY, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

térnY, ktoré boli Predmetom Stretnutia. Zároveň sa struěne a výstižne popíše priebeh stretnutia
klubu

13. V,riadku Závery o odporúěania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré bolipredmetom stretnutia
14. V riadku Vypracoval - uvedie sa celé

vypracovala
meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti

15. V r:iadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
16, V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti uypru"ouala sa vlastnoručne podpíše



17, V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisl<o osoby, ktorá správu schválila (kclordinátor

klubu/vedúci klubu učiteťov)

18. V riadku Dátum - uvedie sa dátum schválenia správy o činnosti

19. V riadku Podpis - osoba, ktorá správu o ěinnosti schválila sa vlastnoruČne podpíŠe.

Príloha správy o ěinnosti pedagogického klubu

MlNl§Tt&§TY§
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický cieí: t.2.1, Zvýšiť kvalitu odbornéhrr vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

P rij ímateí stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kylsucou

Názov projektu: Zvyšovanie kíúčových kompetencií žiakov v Strednej odbornej

škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohíadom

na moderné technológie a potreby trhu práce.

Kód lTM S p ro jektu : NFP31201oAGX2

Názov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi

PREZENČttÁ usnnR

Miesto konania stretnutia: SarV Z r Z,a' -r"' é44L ?*
Dátum konania stretnutia: ,/# 6", Í,d ( Ó

Trvaniestretnutia: "ok-.:.,;"d d"..(Z...:"d

Zoznam účastn íkov/čle nov pedagogického kl u bu :

c. Meno a priezvisko Podpis lnštitúcia

1. lng. Grapová Renáta

ša,t) ďat.U.
z. lng. Klieštiková Michaela r.ů,*L,- f,aI)".( 4z7*



3. Mgr. Gavenčiaková Mária

O/Z, s Ae- "/ rlJK,
4. Mgr. Kozáková Vlasta L/\ a,tV, S 4í"7r"

Meno prizvaných odborníkov/iných ÚČastníkov, ktorí nie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko




