PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2 IM. IRENY SENDLEROWEJ W OTWOCKU

§ 1.

 Podstawa prawna

1. Rozporządzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                       i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE.L Nr 119.4.5.2016 ) art. 6 lit. c, lit. e. 
2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000). 
3. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie osób i mienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 2213 z późn. zm.). 
4. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 i 1000) art.9a.
 5. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz.108) art. 22. 
6. Ustawa o rachunkowości art. 71.
§ 2. 

Postanowienia ogólne
Celem monitoringu wizyjnego jest: 

1) zapewnienie bezpieczeństwa pracowników oraz osób przebywających na monitorowanym terenie,

 2) ochrona mienia.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest dyrektor szkoły, wicedyrektor, psycholog szkolny.
§ 3. 

Obszar stosowania monitoringu
1. Monitoringiem wizyjnym objęty jest budynek szkolny Szkoły Podstawowej nr 2 im. Ireny Sendlerowej w Otwocku przy ul. Poniatowskiego 47/49:
1) główne wejście do budynku, wejście od strony kotłowni, wejście od strony kuchni                        i wejście na boisko szkolne

2) korytarz na parterze, I, II piętrze budynku, przy sali gimnastycznej, zejście do szatni

 2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczeń sanitarnych, pomieszczeń socjalnych, kuchni, sal lekcyjnych, szatni, biblioteki, sal gimnastycznych, sekretariatów, gabinetów specjalistycznych.

 3. System monitoringu wizyjnego składa się z:
 1) kamer rejestrujących obraz, 
2) urządzenia rejestrującego i zapisującego obraz na nośniku fizycznym,. 
4. Urządzenie rejestrujące obraz znajduje się w wyłącznej dyspozycji dyrektora szkoły, wicedyrektora i psychologa szkolnego.

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dźwięku. 
6. Monitoring funkcjonuje całodobowo w przypadku pojawienia się ruchu.
 7. Zapisy z kamer przechowywane są przez okres do 21 dni, a następnie nagrania są automatycznie kasowane poprzez nagrywanie w to miejsce obrazu bieżących.
8.Odpowiedzialnym za obsługę techniczną oraz prawidłowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest dyrektor szkoły, wicedyrektor, psycholog szkolny, który ma dostęp do: 
1) bezpośredniego podglądu obrazów z kamer, 

2) urządzenia rejestrującego, 
3) zapisów z kamer.
9. Dostęp  do monitoringu ma również osoba świadcząca usługi konserwacji urządzeń monitorujących. Osoby te zobowiązane są do przestrzegania przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 
§ 4. 
Udostępnianie monitoringu

1.Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowią informacji publicznej               i nie podlegają udostępnieniu na podstawie przepisów ustawy o dostępie do informacji publicznej. 
2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego może być udostępniony wyłącznie uprawnionym osobom, podmiotom oraz instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postępowań (np. Policji, Sądom, Prokuraturom oraz innym podmiotom prowadzącym czynności dochodzeniowo-śledcze), na podstawie pisemnego wniosku. 
3. Na podstawie wniosku o udostępnienie nagrania z monitoringu wizyjnego na terenie szkoły, nagranie z monitoringu zapisywane jest na nośniku, po wcześniejszym uzyskaniu zgody dyrektora szkoły. Nośnik z nagraniem przekazuje się za pokwitowaniem wnioskodawcy. 
4. Administrator Systemów Informatycznych prowadzi rejestr udostępnienia nagrań z monitoringu. 
§ 5. 
Obowiązek informacyjny
1.Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest do wiadomości poprzez rozmieszczenie tabliczek informacyjnych. 
2. Procedurę funkcjonowania monitoringu umieszcza się na tablicy, na stronie internetowej szkoły.
