
Spr6va o iinnosti pedagogick6ho klubu

1. PrioritnS os Yzd,el6vanie
2. Specificklf ciel' 1.2.1 Zv!,iit kvalitu odborn6ho vzdeli;vania

a pripravy reflektulric potreby trhu pr6ce
3. Prijimatel' Strednii odbornd Skola drevdrska a stavebnd

Krdsno nad Kysucou
4. N6zov projektu Zvy5ovanie kl'irdovlich kompetenci i Liakov v

Strednej odbornej Skole drev6rskej a stavebnej v
Kr6sne nad Kysucou s ohl'adom na modern6
technol6gie a potreby trhu pr6ce.

5. K6d proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGX2
6. N6zov pedagogick6ho klubu Administrativny Slil v praxi
1. DStum stretnutia pedagogick6ho klubu 13.4.202L
8. Miesto stretnutia pedagogick6ho klubu 31
9" Meno koordin6tora pedagogick6ho

klubu
Mgr. Gavendiakovd Mdria

10. Odkaz na webovd sidlo zverejn-nej
sp16vy

https://sosd skra s nq.ed u paee.o rs/a/esf-p ro ie kt

1 1. ManaZ6rske zhrnutie:
.riltka anotdcia, kl'ridov6 slov6

iprtxa, oznamovaci Ldner, charakteristika sprrivy, kompozfcia spr6vy, realizircia spr6vy,

tylizdcia sprilvy.

{a tomto stretnuti sa dlenovia oboznSmili s pravidlami ako pisat' sprAvu, akd n6leZitosti

prilva obsahuje, druhy spr6v aichvyznam v Zivote dloveka.
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l. Hlavn6 body, t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Uvod aprezenttlcia

Charakteristika spr6vy - oznamovacieho Limru administrativneho jazykovdho Stlflu

Druhy a typy spr6v - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho Stylu

Stylizdcia sprdvy - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho Styilu

Realiz6cia spr6vy - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho Slflu

Yyznam spr6v - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stlflu

Yizuahzilcia spr6v

2.

aJ"

4.

5.

6.

7.

8.

.. :::-:::t:



12. Lavery a odporfiiania:

Ciel'om spr6vy - oznamovacieho Zdntu administrativneho jazykoveho Stylu bola ich

iradnd komunik6cia v rilmci spolodenskdho vedomia.

Vediet' kompozidne a Stylisticky spr6vne zostavit' spr6vy, vediet' sa orientovat' vo

vyhfad6vani r6znych typov spr6v v riimci oznamovacieho Z6nru administrativneho
jazykovdho St;flu.

1.

2.

13. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkovd
14. D5tum !]:-4.2o/[
15. Podpis A /t1._-:,2
16. Schv6lil (meno, priezvisko) Mgr. Miiria Gavendiakovd
17. D6tum 1.3.4.2021.
18. Podpis Ar.?,*";L->

:

n5 listina zo stretnutia pedagogick6ho klubu

rkyny k vyplneniu sprSvy o iinnosti pedagogick6ho klubu:

jimatef vypracuje spr6vu ku kaZddmu stretnutiu pedagogick6ho klubu samostatne. prilohou
'6vy je prezendnd listina ridastnikov stretnutia pedagogick6ho klubu.

1. V riadku PrioritnS os - Vzdel6vanie
2. V riadku Specificklyi ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nen6vratn6ho finandn6ho

pr(spevku (d'alej len "zmluva o NFp")
3" V riadku Prijimatel' - uvedie sa n6zov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nen6vratl6ho

finandn6ho prispevku



4. V riadl<u N5:zov projektu - r-rvedie sa irpln;i n6zov projektLr podl'a zmluvy NFp, nepouZiva sa
skrdteny n6zov projektu

5. v riadku K6d projektu ITMS2Ol4+ - Lrys61. sa k6d projektu podl,a zrnluvy NFp
6. v riadku N6zov pedagogick6ho klubu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa n6zov klubu
1 . V riadku D6tum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktu6lny d6tum stretnutia dan6ho klubu

uditel'ov, ktorlyi je totoLrry s d6tumorn na prezendnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogick6ho klubu - uvedie sa miesto stretnutia dan6ho klubu

uditel'ov, ktorlvi je totoLny s miestom konania na prezendnej ristine
9. V riadku Meno koordin6tora pedagogick6ho klubu - uvedie sa ce16 meno a priezvisko

koordinStora klubu
10. V riadku Odkaz na webov6 sidlo zverejnenej spr6vy - uvedie sa odkaz / link na webovf str6nku,

kde je spr6va zverejnena

I 1. V riadku ManaZ6rske zhrnutie - uved[r sa kl'[dov6 slov6 a strudn6 zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavnd body, t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uved[r sa v bodoch hlavnd

t6rny, ktord boli predmetom stretnutia. Zirovei sa strudne a vystiZne popi5e priebeh stretnutia
klubu

13. Vriadku Zixery oodponidania - uvedti sa zhvery aodporfdania kt6mam, ktor6 boli
predmetom stretnutia

14' V riadku Vypracoval - uvedie sa cel6 meno a priezvisko osoby, ktorS spr6vu o dinnosti
vypracovala

15. v riadku DSturn - uvedie sa d6tum vypracovania spr6vy o dinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktor6 sprSvu o dinnosti r,ypracovala sa vlastnorudne podpiie
17. V riadku Schv6lil - uvedie sa cel6 meno a priezvisko osoby, ktor6 spr6vu schv6lila (koordin6tor

klubu/vedLici klubu uditel'ov)
18. V riadku D6tum - uvedie sa d6turn schv6lenia spr6vy o dinnosti
I 9. V riadku Podpis - osoba, ktor6 spr6vu o dinnosti schvSlila sa vlastnorudne podpi5e.



iloha spr6vy o dinnosti pedagogick6ho klubu
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konania stretnutia: ,ld, +. 14,L /
'anie stretnu tiat od.fi.....hod ao.../.t...noa

znam ddastnikov/dlenov pedagogick6ho klubu:

rioritnd os: Vzdel6vanie

pecifickli ciel': 1,.2.1 Zvyiit kvalitu odborn6ho vzdeldvania a pripravy
reflektujric potreby trhu prdce

rijImatel': Strednii odbornd 5kola drev6rska a stavebnd

Krdsno nad Kysucou

6zov projektu: ZvySovanie khidov'ich kompetencii iiakov v Strednej odbornej
Skole drevdrskej a stavebnej v Krdsne nad Kysucou s ohladom
na modern6 technol6gie a potreby trhu prdce.

6d ITMS projektu: NFP312O1OAGX2

6zov pedagogick6ho klubu: Administrativny Stfl v praxi

Meno a priezvisko

lng. Grapovd Rendta

lng. Klieitikovd Michaela

tl,,;t,l,rx/
Mgr. Gavendiakovd Mdria

/h-.**.-t

C. Podpis lnStitricia

1.

2.



Mgr. Kozdkovd Vlasta

Meno a priezvisko

prizvanrich odbornlkov/in'ich ridastnikov, ktorf nie sri dlbnmi pedagogick6ho klubu a podpis/y:
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SprSva o iinnosti pedagogick6ho klubu

l. Prioritnii os Vzdel6vanie
2. Specificky ciel' 1.2.1 Zvyiil kvalitu odborn6ho vzdel|vania

a prfpravy reflektui[tc potrebv trhu or6ce
3. Prijimatel' Strednd odbornii Skola drevdrska a stavebnd

Kri{sno nad Kysucou
4. N6zov projektu Zvy5ovanie kl'ridovjch kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej Skole drev6rskej a stavebnej v
Kr6sne nad Kysucou s ohl'adom na modern6
technol6gie a potreby trhu pr6ce.

5. K6d proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGX2
6. N6zov pedasoeick6ho klubu Administrativny St'fl v praxi
7. DStum stretnutia pedagogick6ho klubu 20.4.202L
8. Miesto stretnutia pedagogick6ho klubu 31
9" Meno koordin6tora pedagogick6lio

klubu
Mgr. Gavendiakovii Mdria

10. Odkaz na webov6 Sidlo zverejnenej
spr6vy

htt ps ://so sd s k ra s n o. e d u p a ge, o rg/a /e sf- p ro i e kt

1 l. Manai6rske zhrnutie:
rifika anotilcia, kl'ridov6 slov6

liadost', oznamovaci Lttner, charakteristika Ziadosti, kompozicia Ziadosti, realizdcia

iado sti, ltylizdcia Ziado sti.

{a tomto stretnuti sa dlenovia obozn6mili s pravidlami ako pisat'Ziadost', ak6 nrileZitosti

iadost'obsahuje, druhy Ziadosti, predtladen6 formul6re Ziadosti, elektronick6 Ziadosti a ich

yznam v Zivote dloveka.



1. Hlavn6 bodyo t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

2. Uvod aprezentilcia

3. Charakteristika Ziadosti - oznamovacieho Ldnru. administratfvneho jazykov6ho Stylu

4. Druhy Ziadosti - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho Stylu

5. StylizfuciaZiadosti - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stylu

6. Realiziicia Ziadosti - oznamoyacieho Zdnru administrativneho jazykov6ho 5t;f1u

7. Elektronick6 Ziadosti

8. Yyznam Ziadosti - oznamovacieho Z6.nru administrativneho jazykov6ho Stylu

9. Yizuahzdcia Ziadosti



12. Zivery a odporfiania:

Ciefom Ziadosti - oznamovacieho Lamt administrativneho jazykovdho Styflu bola

do najrfchlejSia a najpresnejSia fradn6 komunik6cia.

Vediet' kompozidne a Stylisticky spr6vne zostavif Ziadost', elektronickd Ziadosti,

vediet' sa orientovat'vo vyhl'ad6vani a vypirianf predtladenfch formul6rov rdznych

druhov Ziadosti v r6mci oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho Slflu.

1.

2"

13. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozdkovd
14. Ddturn 20.4.2021, t
15. Podpis

16. SchvSlil (meno, priezvisko) Mgr. Mdria Gavendiakovd
17. D6tLur 20.4.2021
18. Podpis ft4'"-

6 listina zo stretnutia pedagogick6ho klubu

okyny k vyplneniu SprSvy o iinnosti pedagogick6ho klubu:

ijimatef vypracuje spr6vu ku kaZddmu stretnutiu pedagogick6ho klubu samostatne. Prilohou
rdvy je prezendnd listina ridastnikov stretnutia pedagogick6ho klubu.

1. V riadku PrioritnS os - VzdelSvanie
2. V riadku Specificklf ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nen6vratn6ho finandn6ho

prispevku (d alej len "zmluva o NFP")
3" V riadku Prijimatel' - uvedie sa nilzov prijimatel'a podfa zmluvy o poskytnutf nen6vratn6ho

finandn6ho prispevku



4. V riadku N6zov projektu - uvedie sa frplnli nazov pro-iektu podl'a zmluvy NFP, nepoLrLiva sa

skrSteny n6zov proj ektu

5. v riadku K6d projektu ITMS2O14+ - Lrvscll. sa k6d projektu podl'a zmluvy NFp
6. v riadl<u N6zov pedagogick6ho klLrbu (d'alej aj ,,klub") - uvedie sa n6zov klubu
1. V riadku D6tum stretuutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktLr6lny d6tum stretnutia dan6ho klubLr

uditel'ov, ktor;i je totoZny s d6tumom na prezendnej listine
8. V riadku Miesto stretnutia pedagogick6ho klubu - uvedie sa miesto stretnutia clan6ho klubu

uditel'ov, ktory je totoLny s miestom konania na prezendnej listine
9. Vriadku Meno koordin6tora pedagogick6ho klLrbu - uvedie sa cel6 meno apriezvisko

koordin6tora klubu
10. V riadku Odkaz na webov6 sidlo zverejnenej sprSvy - uvedie sa odkaz / link na webovt str6nku,

kde je spr6va zverejnen6

1 1. V riadku ManaZ6rske zhrnutie - uvedri sa k1'fdov6 slov6 a strudn6 zhrnutie stretnutia klubu
12. V riadku Hlavne body, t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedri sa v bodoch hlavn6

t6my, ktor6 boli predmetorn stretrrutia. Zdrovei sa strudne a v5istiZne popiie priebeh stretnutia
klubu

13. Vriadku Zixery oodporfrdania - uvedri sa zavery aodporfidania kt6marn, ktor6 boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie sa cel6 rnerlo apriezvisko osoby, ktor6 spr6vu o d,innosti
vypracovala

15. V riadku D6turn - uvedie sa d6tum vypracovania spr6vy o dinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktor6 spr6vu o dinnosti vypracovala sa vlastnorudne podpi5e
17. V riadku Schv6lil - uvedie sa ce16 meno a priezvisko osoby, ktor6 spr5vu schv6lila (koordin5tor

klubu/vedfrci klubu uditel'ov)
18. V riadku D6tum - uvedie sa d6tum schv6lenia spr6vy o dinnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktor6 spr6vu o dinnosti schv6lila sa vlastnoru6ne podpi5e.

-T



loha spr6vy o dinnosti pedagogick6ho klubu
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sto konania stretnutia: .fp,fa" y'r-rrr* *?*,
konania stretnutia: fu, h. fu I /

nie stretnut i^, oa..'/.4...noa ao.../..{.noa

znam (dastnikov/dlenov pedagogick6ho klubu:

rioritnS os: VzdelSvanie

pecifickri ciel': 1,"2"1, Zvyiit' kvalitu odborn6ho vzdelSvania a pripravy
reflektujtic potreby trhu prdce

rijimatel': Strednd odbornd 5kola drevdrska a stavebnd

Krdsno nad Kysucou

5zov projektu: Zvy5ova nie kl'0dov'ich kom petenci i iia kov v Stred nej od bornej
Skole drevdrskej a stavebnej v Krdsne nad Kysucou s ohl'adom
na modern6 technol6gie a potreby trhu prdce.

6d ITMS projektu: NFP312O].OAGX2

iizov pedagogick6ho klubu: Administrativny 5tfl v praxi

Meno a priezvisko

lng. Grapovd Rendta

lng. Klie5tikovd Michaela

t ti,ihlco,,/
Mgr. Gavendiakov6 Mdria



Mgr. Kozdkovd Vlasta

Meno a priezvisko

prizvan'ich odbornikov/inrich 0dastnikov, ktori nie sri dlenmi pedagogick6ho klubu a podpis/y:
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Spriva o dinnosti pedagogick6ho klubu

1. PrioritnS os Yzdel|vanie
2" Specificky ciel' 1.2.1 ZvySit kvalitu odborn6ho vzdel6vania

a priprar,ry reflektui[rc potreby trhu pr6ce

3 " Prij irnatel' Strednd odbornd Skola drevdrska a stavebnd
Kr6sno nad Kysucou

4" N6zov projektu Zvy5ovanie kl'irdovjch kompetenci i Liakov v
Strednej odbornej Skole drev6rskej a stavebnej v
Kr6sne nad Kysucou s ohtadom na modern6
technol6gie a potreby trhu pr5ce.

5. K6d proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGX2
6. N6zov pedagogick6ho klubu Administrativny SWl v praxi
7. D6tum stretnutia pedagogick6ho klubu 4.5.2021
8. Miesto stretnutia pedagogick6ho klubu 31
9 " Meno koordin6tora pedagogick6ho

klubu
Mgr. Gavendiakovd Miiria

10. Odkaz na webov6 sidlo zverejnenej
spr6w

htt ps ://so sd s kra s no. e d u paee.o r e/ a /esf-p ro ie kt

1 l. ManaZ6rske zhrnutie:
:r5tka anot5cia, kl'ridov6 slov6

'rih165ka, oznamovaci Ldner, charakteristika prihLisky, kompo zicia prrhlSlky , realizdcia

rrihl65ky, Styliz6cia prihl65ky.

{a tomto stretnuti sa dlenovia obozn6mili ako kompozidne a Stylisticky spr6vne vypisat'

rrihl65ky, ake niieLitosti prihl65ka obsahuje, druhy prih165ok, predtladend formul6re

rrihl65ok, elektronick6 prihl65ky aich vyznamv Zivote dloveka.



1. Hlavn6 body, t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

2. Uvod aprezentilcia

3. Charakteristikaprihl65ky - oznamovacieho Linruadministratfvneho jazykov6ho

5t;flu

4. Druhy prihl65ok - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stylu

5. Styliz6cia prihl6Sky - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stylu

6. Reahzilciaprihl65ky - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stylu

7. Elektronick6 prihli5ky

8. Yyznam prihl65ky - oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykov6ho Stylu

9. Yizualizdcia prihl65ky



ig

12. Zivery a odporfiania:

1. Ciefom prihl65ky - oznamovacieho Linru administrativneho jazykov6ho Stliilu bola

do naj rlf chl ej Sia a naj pre snej 5 ia nr adnd komunikiic ia.

2. Vediet'kompozidne a Stylisticky spr6vne vypisat'prihl65ky, elektronick6 prihl6sky,

vediet'sa orientovat'vo vyhf addvani a vypif,ani predtladen;fch formulirov r6znych

druhov prihl65ok v r6mci oznamovacieho Z6nru administrativneho jazykovdho 5ty1u.

13. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Koz6l(ov6
14. DStum 4.5.2041
15. Podpis

16. Schv6lil (meno, priezvisko) Mgr. Mdria Gavendiakovd
17. DStLrm 4.5.202L
18. Podpis q,.c**-. "--

listina zo stretnutia pedagogick6ho klubu

rkyny k vyplneniu Spr6vy o iinnosti pedagogick6ho klubu:

ijimateli vypracuje spr6vu ku kaZddmu stretnutiu pedagogick6ho klubu samostatne. Prilohou
rivy je prezendnd listina ridastnikov stretnutia pedagogickdho klubu.

1. V riadku PrioritnS os - Vzdel6vanie
2" V riadku Specifick;f ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nen6vratn6ho finandn6ho

prispevku (d'alej len "zmluva o NFP")
3. V riadku Prijimatel' - uvedie sa nizov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnutf nenSvratn6ho

finandn6ho prispevku



8.

9.

4" V riadku N6zov projektu - uvedie sa rhplnli n6zov projektu podl'a zmluvy NFp, nepoLtLiva sa
skriiteny ndzov projektu

5. v riadku K6d projektu ITMS2Ol4+ - vvs6i. sa k6d projektu podl,a zmluvy NFp
6. v riadkLr N6zov pedagogick6ho klubu (d'alej aj ,,klub") -_ uvedie sa ndzov klubu
7 ' V riaclku D6tum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktu6lny d6tum stretnutia dan6ho klubLr

uditel'ov, ktory je totoZn;i s d6tumorn na prezendne.i listine
V riadku Miesto stretnutia pedagogickdho klubu - uvedie sa miesto stretnutia dan6ho klubu
uditel'ov, ktory je totoLny s miestom konania na prezendnej listine
V riadku Meno koordin6tora pedagogick6ho klubu - uvedie sa celd meno a priezvisko
koordinStora klubu

10. V riadku Odkaz' na webov6 sidlo zverejnenej sprdvy - uvedie sa odkaz / link na webovir str6nku,
kde je spr6va zverejnenS,

1 I ' V riadku ManaZdrske zhrnutie - uved[r sa kl'ti6ov6 slov6 a strudn6 zhrnutie stretnLrtia klubu
12. V riadku Hlavnd body, t6my stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedt sa v bodocli hlavn6

t6nry, ktor6 boli predrnetom stretnutia. Zdrovei sa strudne a vystiZr-re popise priebeh stretnutia
klubu

13' V riadku Zivery o odporidania - uvedt sa ztwery a odpor[rdania k t6marn, ktor6 boli
predmetom stretnutia

14' V riadku Vypracoval - uvedie sa ce16 meno a priezvisko osoby, ktor6 spr6vu o dinnosti
vypracovala

1 5. v riadku D6tum - uvedie sa d6tum vypracovania sprdvy o dinnosti
16. V riadku Podpis - osoba, ktor6 spr6vu o dinnosti vypracovala sa vlastnorudne podpfie
17. V riadku Schv6lil - uvedie sa cel6 meno a priezvisko osoby, ktor6 sprrivu schv6lila (koordin6tor

klubu/vedfrci klubu uditel'ov)
18. V riadku DStum - uvedie sa d6tum scliv6lenia spr6vy o dinnosti
19. V riadku Podpis - osoba, ktorS spr6vu o dinnosti schv6lila sa vlastnorudne podpiie.



riloha sprSvy o dinnosti pedagogick6ho klubu
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PREZENENA LISTINA '

to konania stretnutia: ,t2 ( c1s /re-r."o /L4-zt 
/*.-

konania stretnutia: 4" c.to</
anie stretnu tia: oa././.....noa

,/u
do..(./....hod

m 0dastnikov/dlenov pedagogick6ho klubu:
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rioritn6 os: VzdelSvanie

pecifickri ciel': t.2.1 Zv'i1iit' kvalitu odbornef,o,r@
reflektujric potreby trhu prdce

rij im ate l': Strednii odborn6 Skola drevdrrtu , ,tur"n*

Krdsno nad Kysucou

6zov projektu: Zvy5ova nie kl'ridovfch kompetencii Zi@
Skole drevdrskej a stavebnej v Krdsne nad Kysucou s ohladom
na modern6 technol6gie a potreby trhu prdce.

6d ITMS projektu: NFP312O1OAGX2

Szov pedagogick6ho klubu: Administrativny St'il v praxi

Meno a priezvisko

lng. Grapovii Rendta

lng. Klie5tikovd Michaela

l&1b
Mgr. Gavendia kovii Mii ria

.2 . L-1
C;r7c-<..ce.a"*^ 

Y//



Mgr. Kozdkovd Vlasta

Meno a priezvisko

eno prizvanlich odbornikov/in'ich 0dastnikov, ktori nie sti dlenmi pedagogick6ho klubu a podpis/y:


