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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu

1. Prioritné os

Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania
a pripravy reflektujiic potreby trhu prace

3. Prijimatel

Stredna odborn4 $kola drevarska a stavebna
Krdsno nad Kysucou

4. Nazov projektu

Zvysovanie klI'i¢ovych kompetencii Ziakov v
Strednej odbornej Skole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s oh’adom na moderné
technolégie a potreby trhu prace.

5. Kdéd projektu ITMS2014+ NFP312010AGX2

6. Nazov pedagogického klubu Administrativny $tyl v praxi

7. Déatum stretnutia pedagogického klubu | 1.12.2020

8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | 33

9. Meno koordinatora pedagogického Mgr. Gavenciakova Maria
klubu

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej https://sosdskrasno.edupage.org/a/esf-projekt
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI'i¢ové slova

Potvrdenka, dokumentarny Zéner, charakteristika potvrdenky, kompozicia potvrdenky, realizacia

potvrdenky, Stylizacia potvrdenky, vystupy.

Na tomto stretnuti klubu sa ¢lenovia oboznamili s pravidlami ako pisat’ potvrdenku, spoznali

formulére na vypisovanie potvrdenky.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Uvod + prezentacia

2. Charakteristika potvrdenky — dokumentarneho Zanru administrativneho jazykového
Stylu

3. Kompozicia potvrdenky — dokumentarneho Zanru administrativneho Jazykového stylu

4. Stylizécia potvrdenky — dokumentérneho Zanru administrativneho jazykového Stylu

S. Formulére na vypisovanie potvrdenky

6. Realizdcia — vytvorenie roznych druhov potvrdeniek

7. Vizualizacia potvrdeniek




R

Zavery a odporuéania:

1. Cielom potvrdeniek — dokumentéarneho Zanru administrativneho jazykového §tylu bola
¢o najrychlej$ia Gradna komunikécia.
2. Vediet kompozi¢ne a Stylisticky spréavne zostavit’ potvrdenku.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozakova

15. Datum 1.12.2020 /|

16. Podpis ]

17. Schvilil (meno, priezvisko) Mgr. Maria Gavenciakova

18. Datum 1.12.2020,

19. Podpis Gpeeiceer T |
Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezenén4 listina udastnikov stretnutia pedagogického klubu.

V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

V riadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenévratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nizov prijimatel'a podla zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa aplny nazov projektu podla zmluvy NFP, nepouZiva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kéd projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nézov pedagogického klubu (dalej aj ,,klub“) — uvedie sa nazov klubu

Vriadku Datum stretnutia/zasadnutia kluby - uvedie sa aktudlny datum stretnutia daného
klubu uc¢itelov, ktory je totoZny s ddtumom na prezenénej listine '

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu -uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
uCitelov, ktory je totozny s miestom konania na prezenc¢nej listine

Vriadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

Vriadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovi
stranku, kde je spréava zverejnena

V riadku ManaZérske zhrnutie — uvedi sa kIi¢ové slovd a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uved( sa v bodoch
hlavné témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovesi sa strucne a vystiZzne popiSe priebeh
stretnutia klubu

Vriadku Zavery o odporadania — uved( sa zavery a odporudania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

Vriadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktord spravu o &innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa d4tum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise
Vriadku Schvélil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila
(koordinator klubu/veduci klubu ucitel'ov)

V riadku Datum — uvedie sa datum schvélenia spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoruéne podpise.



Priloha spravy o &innosti pedagogického klubu
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Prioritna os:

Vzdelavanie

Specificky ciel:

1.2.1 ZvySit kvalitu odborného vzdeldvania a pripravy
reflektujic potreby trhu prace

Prijimatel:

Strednd odborna $kola drevarska a stavebng

Krdsno nad Kysucou

Ndzov projektu:

ZvySovanie klucovych kompetencii Ziakov v Strednej odborne;j
Skole drevérskej a stavebnej v Krasne nad Kysucou s ohladom
na moderné technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS projektu:

NFP312010AGX2

Nédzov pedagogického klubu:

Administrativny $tyl v praxi

Miesto konania stretnutia:

Datum konania stretnutia:

.“’0

PREZENCNA LISTINA
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Trvanie stretnutia: od...Z.’./..hod do..../..f.hod

Zoznam ucastnikov/¢lenov pedagogického klubu:

C. Meno a priezvisko

Podpis InStitucia
N

1. Ing. Grapova Renata

2. Ing. KlieStikova Michaela

Q/ £4 b'é\((/()\

3. Mgr. Gavenciakovd Maria

7&%4?‘/1/




Meno prizvanych odbornikov/inych G&astnikov, ktori nie su ¢lenmi pedagogického klubu a podpis/y:

¢.

Meno a priezvisko Podpis InStitdcia j

1.12.2020



