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Správa o činnosti pedagogického klubu

l. prioritná os vzdelávanie
2. Specifický ciel' 1.2"1 Zvýšit' kvalitLr odborného vzdelávarlia

a prípravy reflektLriúc potreby trhu práce
3 " Prijírnatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4" Názov projektu Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebrrej v
Krásne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód projektu ITMS2o14+ NFP3l2010AGX2
6. Názov pedagogického klubu Administratívny š!ýl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 4.5.2021,
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 31
9 " Meno koorditrátora pedagogickélro

klubu
Mgr. Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnerrej
správy
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1 1" Manažérske zhrnutie:
ka anotácia, kl'účové slová

)rihláŠka, oznamovací žáner, charakteristika prihlášky, kompo zícia prlhlášky, realizácia

lrihlášky, štylizácia prihlášky.

rla tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne vypísať

lrihláŠky, aké náležitosti prihláška obsahuje, druhy prihlášok, predtlačené formuláre

lrihlášok, elektronické prihlášky aíchvýznam v živote človeka.



l. Hlavné body, témy stretnutiao zhrnutie priebehu .tr"trr,.tiu.

2. Úvod aprezentácia

3. Charakteristikaprihlášky - oznamovacieho žánruadministratívneho jazykového

štýlu

4. DruhY PrihláŠok - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu

5. Štylizácia prihlášky - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu

6. Realizáciaprihlášky - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýtu

7. Elektronicképrihlášky

8. YýznamprihláŠky - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu

9. Yizualizácia prihlášky



12. Závery a odporúčania:

Ciefom PrihláŠky - oznamovacieho žánruadministratívneho jazykového štýlu bola

čo najrýchlejšia a najpresnejšia úradná komunikácia.

Vediet'kompoziČne a štylisticky správne vypísat'prihlášky, elektronické prihlášky,

vedieť sa orientovat'vo vyhťadávaní a vypíňaní predtlačených formulárov róznych

druhov PrihláŠok v rámci oznamovacieho žánru administratívneho jazykového štýlu.

l.

2.

13. Vypracoval (tneno, priezvisko) Mgr, Vlasta Koizáffivá
14. Dátum 4.5.2041
15. Podpis
16. Schválil (trreno, priezvisko) Mgr. Mária Gavenčiaková
17" DátLrnr 4.5.2021
18. Podpis qe.í...*-" t-.......--_

na:

nčná listina zo stretnutia pedagogického klubu

lkyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

ijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prílohou
rávy je prezenčná listina účastníkov stretnutia pedago gického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku ŠPecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratnélro finančnélro

príspevku (d'alej len "zmluva o NFP'')
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijírnatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí rrenávratného

finančnélro príspevku



4, V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmlur,y NFp, nepou žíva sa
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2014+ - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP6. V riadku Názov pedagogickélro klubu (d'alej aj ,,kluL'') - uvedie sa názov klubu7, V riadku Dátum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dáturn stretnutia daného klubu
učitel'ov, ktorý je totožný s dátumom na prezenčnej listine

8, V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
učitel'ov, ktoqý je íotožný s miestom konania na prezenčnej listine

9, Vriadku Meno koordinátora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno apriezvisko
koordinátora klubu

l0, v riadku odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz / link na webovú stránku,
kde je správa zverejnená

1 1, v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'účové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubul2, V riadku Hlavné bodY, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné
témY, ktoré boli Predmetom stretnutia, Zároveň sa struěne a ýstižne popíše priebelr stretnutia
klubu

13. V riadku Závery o odporúčania - uvedú sa závery a odporúčania k témanr, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku Vypracoval - uvedie
vypracovala

l5. v riadku Dáturn - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
l6, V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
l7, V riadku Schváli| - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schvá|ila (koordinátor

klubu/vedťlci k|ubu učitel'ov)
l B. v riadku Dátum - uvedie sa clátunr sclrválenia správy o činrrosti
19, V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činrrosti scliválila sa vlasttroručrre podpíše"

sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činrrosti
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PREZENČNÁ LlsTlNA

konania stretnutia: §r,í" /C /r-rg*a á,L,žZ /7a,,-v
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konaniastretnutia: 4 C fu{/
anie stretnu tia: oa./,y'...,.noa

nam účastníkov/členov pedagogického klubu:

rioritná os: vzdelávanie

pecifický ciel': L.2.1, Zvýšiť kvalitu odborného u.@
reflektujúc potreby trhu práce

rijímatel': stredná odborná škola drevárska a,taueunu

Krásno nad Kysucou

ázov projektu: zvyšova nie klúčových kom petencií ž@
škole drevárskej a stavebnej v krásne nad kysucou s ohladom
na moderné technológie a potreby trhu práce.
NFP312010AGX2

ázov pedagogického klubu: Administratívny štýl v praxi

Meno a priezvisko lnštitúcia

lng" Grapová Renáta

50ó
lng. Klieštiková Michaela

,|(tkšbLv taíD e-S
Mgr. Gavenčiaková Mária
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Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko

eno Prizvaných odborníkov/iných ÚČastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:
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Správa o činnosti pedagogického klubu

1. Prioritná os vzdelávanie
2, Specifický ciel' 1.2,I Z\rýšiť kvalitu odborného vzdelávania

a prípraw reflektuiúc potreby trhu práce
3. Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou
4. Názov projektu Zvyšovanie kl'úěoqých kompetenci í žiakov v

Strednej odbornej škole drevárskej a stavebnej v
Krásne nad Kysucou s ohťadom na moderné
technológie a potreby trhu práce.

5. Kód proiektu ITMS2O14+ NFP312010AGXZ
6. Názov pedasosického klubu Administratívny štyl v praxi
7. Dátum stretnutia pedagogického klubu 1,8.5,2o2L
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu 2I
9, Meno koordinátora pedagogického

klubu
Mgr, Gavenčiaková Mária

10. Odkaz na webové sídlo zverejnerrej
spráw
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1 1. Manažérske zhrnutie:
krátka anotácia, kl'úěové slová
Reklamácia, oznamovaci žáner, clrarakteristika reklamácie, kompozícia reklamácie, realizácia
reklamácie, štylizácia reklamácie.
Na tomto stretnutí sa členovia oboznámili ako kompozične a štylisticky správne vypísať
reklamáciu, aké náležitosti reklamácia obsahuje, drulry reklamácie, predtlačené formuláre
reklamácie, elektronické reklamácie a ich význam v živote človeka.



12. Hlavné bodyo témy stretnutiao zhrnutie priebehu stretnutia:

1. Úvod a prezentácia
2, Clrarakteristika reklanrácie - oznamovacieho žárrru administratívneho jazykového štýlu
3 Pruliy reklamácie - oznamovacielio žánru adrninistratívneho jazykového š|ýlu
4. Stylizácia reklarnácie - oznamovacielro žánru administratívrrelro jazykovélro š|ýlu
5. Realizácia reklamácie- oznamovacielro žánru administratívnelro jazykovélro šlflu
6, Elektronické reklamácie
1. Yýznam reklamácie - oznamovacieho žánru administratívneho jazykového š!ýlu
8. vizualizáciareklamácie



l3. Závery a odporúčania:

Ciel'orn rek|arnácie - oznamovacieho žánru administratívnelro jazykového štýlu bola čo
naj rých lej šia a naj presnej š ia úradrrá konrun i kácia.
Vedieť kompozičtte a štylisticky správne vypísať reklarnáciu, elektronické reklamácie,
vedieť sa orientovať vo lylrl'ad ávat,tí a r,ypÍňaní predtlačených forrnulárov róznyclr clrulrov
reklamácií v rámci oznamovacielro žánru adrninistratívrreho jazykového štýlu"

1.

2,

l4. Vypracoval (meno, priezvisko) Mgr. Vlasta Kozáková
15. Dátunr 18.5.]021 1
16. Podpis L-A
17. Schválil (rneno, priezvisko) Mgr. Mária Gavenčiaková
18. Dátum 18.5.2o2t
l9. Podpis a.r--*;,r?-<

ríloha:

rezeněná listina zo stretnutia pedagogického klubu

okyny k vyplneniu Správy o činnosti pedagogického klubu:

:ijímateť vypracuje správu ku každému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. prílohou
lrávy je píezenčíá listina účastníkov stretnutia pedagogického klubu.

1. v riadku prioritná os - vzdelávanie
2. V riadku ŠPecifický ciel'- uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnutí nenávratnélro finančného

príspevku (ďalej len "zmluva o NFP'')
3. V riadku Prijímatel' - uvedie sa názov prijírnatel'a podl'a zmluvy o poskytnutí nenávratnélro

finančného príspevku



B.

9,

4. V riadku Názov Projektu - uvedie sa úplný názov projektu podl'a zmluvy NFp, nepou žíva sa
skrátený názov proj ektu

5. V riadku Kód projektu ITMS2O14* - uvedie sa kód projektu podl'a zmluvy NFP
6. V riadku Názov pedagogického klubu (d'alej aj ,,klub'') - uvedie sa názov klubu
7 " V riadku Dátum stretnúialzasadnutia klubu - uvedie sa aktuálny dátum stretnutia daného klubu

učitelbv, ktoqý je totožný s dátumom na prezenčnej listine
V riadku Miesto stretnutia pedagogickélro klubu - uvedie sa miesto stretnutia danélro klubu
učitelbv, ktorý je totožný s miestom konania na prezenčnej listine
V riadku Meno koordir,átora pedagogického klubu - uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinátora klubu

1 0. V riadku Odkaz na webové sídlo zverejnenej správy - uvedie sa odkaz llink na webovú stránku,
kde je správa zverejnená

1 1. v riadku Manažérske zhrnutie - uvedú sa kl'učové slová a stručné zhrnutie stretnutia klubu
12" V riadku Hlavné bodY, témy stretnutia, zlrrnutie priebehu stretnutia - uvedú sa v bodoch hlavné

témY, ktoré boli Predrnetom strettrutia. Zároveř,t sa stručne a výstižne popíše priebeh stretnutia
klubu

13. V riadku Závery o odporúČania - uvedú sa závery a odporúčania k témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

14. V riadku VYPracoval - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu o činnosti
vypracovala

l 5. v riadku Dátum - uvedie sa dátum vypracovania správy o činnosti
1 6. V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti vypracovala sa vlastnoručne podpíše
17. V riadku Schválil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktorá správu schválila (koordinátor

klubu/vedúci klqQu uěitelbv)
18. V riadku Dáturn- uvedie sa dátum sclrválenia správy o ěinnosti --

l9. V riadku PodPis - osoba, ktorá správu o činnosti schválila sa vlastnoručne podpíše"



ríloha správy o ěinnosti pedagogického klubu
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prioritná os: vzdelávanie

Špecifický ciel': 1,.2.t Zvýšiť kvalitu odborného vzdelávania a prípravy
reflektujúc potreby trhu práce

Prijímatel' stredná odborná škola drevárska a stavebná

Krásno nad Kysucou

\ázov projektu: Zvyšovanie kl'účových kompetencií žiakov v Strednej odbornej
škole drevárskej a stavebnej v Krásne nad Kysucou s ohl'adom
na moderné technológie a potreby trhu práce.

(ód lTMS projektu: NFP312010AGX2

tlázov pedagogického klu bu: Administratívny štýl v praxi
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konania stretnutia: /ď, 'n 
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|oznam účastníkov/členov pedagogického klubu:

Prizvaných odborníkov/iných ÚČastníkov, ktorínie sú členmi pedagogického klubu a podpis/y:

Meno a priezvisko

lng, Grapová Renáta

silTl e-s
lng. Klieštiková Michaela

!pF? L-s
Mgr. Gavenčiaková Mária

,faQz S
Mgr. Kozáková Vlasta

Meno a priezvisko


